Guia de apoio a candidatura

29, 32 ciclo e Secundario

Transporte Escolar

Plataforma da Educagao - SIGA

https://siga.edubox.pt



https://siga.edubox.pt/

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cimara Municipal

Exmo/a. Senhor/a Encarregado/a de Educagdo

Informa-se V.Exa. que o Municipio de Pacos de Ferreira implementou, em 2018, uma

Plataforma de gestao das areas da educacao da responsabilidade do Municipio.

Esta Plataforma informatica (SIGA) é uma ferramenta web, disponivel em qualquer
computador, tablet ou smartphone com ligacdo a internet, que permite proceder a candidatura

para o proximo ano letivo (inscricdo/renovacdo) do seu educando, nos seguintes servicos:
o 22, 32cjclo e Secunddrio — Transporte Escolar.

Para aceder a Plataforma, devera utilizar o endereco https://siga.edubox.pt.

As credenciais de acesso a Plataforma deverdo ser solicitadas através do email

educacao@cm-pacosdeferreira.pt com o assunto “Novas credenciais” e com os seguintes dados:

- Nome e NIF do aluno
- Ano e escola que o aluno ira frequentar
- Nome e NIF do Encarregado de Educagao

A Candidatura para o ano letivo 2022/2023 estara disponivel online nas datas de 1 de

junho de 2022 a 14 de julho de 2023.

Para auxilid-lo a aceder a plataforma e a proceder ao preenchimento e envio da

candidatura, disponibilizamos o presente guia de apoio a candidatura


https://siga.edubox.pt/
mailto:educacao@cm-pacosdeferreira.pt

Recomendacoes gerais para preenchimento da candidatura:

Se o aluno vai frequentar o ensino secunddrio profissional ndo devera preencher a candidatura.

Contacte a escola que ird frequentar para obter informacdes sobre o transporte escolar.

= Para preenchimento da candidatura devera certificar-se que tem consigo:

- Cartdo de cidaddo/documentos de identificacdo do aluno e do encarregado de
educacdo;

- Declaragdo atualizada do escaldao do abono de familia, emitida pela seguranca
Social/outra entidade;

- Comprovativo de Domicilio Fiscal do aluno, obtido no Portal das Finangas ou
comprovativo de Domicilio Fiscal do Encarregado de Educacdo e comprovativo do Agregado
Familiar, obtidos no Portal das Financas;

- No caso de candidatura ao apoio no transporte escolar para uma escola fora da drea
de residéncia — declaragcdo emitida pela escola da area de residéncia, comprovando inexisténcia
de vaga/oferta formativa;

- No caso de candidatura ao apoio no transporte escolar para uma escola fora do
concelho por inexisténcia oferta formativa — declaracdo emitida pela/s escola/s do concelho,
comprovando inexisténcia de oferta formativa;

= Deverd ter em atengdo o preenchimento dos campos obrigatérios assinalados com (*);

= A qualguer momento podera sair da aplicacdo e retomar o preenchimento mais tarde,

para isso deverd m a candidatura;

= Deve digitalizar os documentos comprovativos necessarios a submissdo da candidatura,
preferencialmente em formato PDF ou JPG;

= O envio da candidatura sé é possivel depois de carregados todos os documentos

Anexos

definidos como obrigatdrios, que serdo solicitados no separador da
candidatura;

=  Apds o preenchimento da candidatura e carregamento dos documentos devera clicar

em “ para que o servico de Educacdo possa ter acesso a sua candidatura e

proceder a validacdo da mesma.

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal



Guia de apoio a candidatura — 29, 32 ciclo e Secunddrio
Transporte Escolar

Municipio de
Pacos de Ferreira
Cémara Municipal

1. ACESSO A PLATAFORMA

- Caso seja a 12 vez que vai utilizar as credencias de
acesso por ser a 12 matricula ou por ndo ter as
credenciais dos anos letivos anteriores, devera
iniciar no 12 passo.

L]
S I a - Caso va utilizar as mesmas credenciais que usou
em anos anteriores, devera iniciar no 32 passo.
Autenticacao Videos Uteis
B renda a fazer marcagdes . ~ .
e ) E e o 12 Passo: Na Autenticacdo - Insira o
(i ®) benia A R AR utilizador e o codigo de acesso que lhe

foi fornecido anteriormente pela
Informagao ti R ~ S
= Divisdo de Educac¢do do Municipio.

G) SIGA - Manual de acesso

@ Consultar RGPD
RECUPERAR ACESSO

Primeiro Acesso X

Indique uma palavra-passe segura. Faga uso de letras,
numeros e caracteres especiais. A palavra-passe seré usada
para entrar na plataforma em conjunto com o seu utilizador.

PALAVRA-PASSE *

(palavra-passe de acesso = |

22 Passo: Defina, a sua escolha, uma
nova password de acesso a plataforma T

(palavra-passe de acesso

indique uma palavra-passe segura

e confirme a nova password.

CONTACTO DE EMAIL
Sem email definido

casoo y

escolas e solicite  alteragaa dos seus dados. O seu email ser useda para

pa pe

plataformo.

Confirmar

S[els

Autenticacao Videos Uteis

UTILIZADOR *
PALAVRA-PASSE / CODIGO DE ACESSO *

Lv,r, de utilizador

Aprenda a fazer marcagdes

E Aprenda a usar a wallet

, . 32 Passo: Insira o utilizador e a

o) T password no campo da
- Manual de acesso . - .. ~
Autenticagado e inicie sessao

8 Consultar RGPD
RECUPERAR ACESSO



Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

l 2. ACESSO A CANDIDATURA

Apds iniciar sessao terd acesso a area pessoal
do aluno.

to

Pacos de Ferreira pt

Candidaturas

Disponiveis

2023/2024 lransporte Escolar

12 Passo: Selecione a opgdo
candidaturas.

22 Passo: Na candidatura disponivel para
o seu educando clique em candidatar.



Guia de apoio a candidatura — 29, 32 ciclo e Secunddrio
Transporte Escolar

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

3. PREENCHIMENTO DA CANDIDATURA

2023/2024 Transporte Escolar ©
Couarcor | (ENEE

Aviso legal Alun Trans

12 Passo: Leia atentamente a
informacdo apresentada e declare
gue tomou conhecimento.

INFORMAGAO SOBRE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

O Municipo de Pagos de Ferreina no dmbito do Regulamento Geral de Protecho de Dacos (Regulaments EU 2016/57% do Parlaments Eurcpes ¢
do Congelbo de 27 de adnl de 2016), na qualade de responsivel pelo QUra Gue

compativeis com ofs} propd ) inicaiis) damente gestio dos segumites servicos: aio social escolar refecdes escolares do 17 ¢
ALLF na Educacio Pré-Escolar e Transporte Escolar;

« No dmbito da execugdo dos senvigos referidos, of dados serdo partihados com o5 Agrupamentos de Escolas #6 Nio Ageupada, DGESTE
r de portes plbl € outras entidades, com as quas © Municipio tenha celeb P 0% p G40 dos serviges ou
competéncias, no exercicio de fungdes de PuUbiKe ou cump de obrigagles legais

< Ao ttular dos dados ¢ possibitado o direito b informacho, de acesso retficacho e portabilidad
EXXIIO PR © MUNICIRIO PO COmmeio regitado pars & Praca da Republica, n. 346, 4500-527 Pags

» S30 adotadas normas e medidas de seguranca para a protecdpAfics dados pessoss, mstalando nos seus ficheiros todas as medich
necessinas para garantir 3 confidenciabdade dos dados, 2 sua perda, alteracdes e acesso indevido, bem como Qura 3 569 e dos
ficheiros em suporte papel.

A indormagho sobee 3 poltcs de prvacciad

D Munciplo esth disponivel para consulta integral na pigins do Municipo de Pages de
Ferreina: (hito/f e cmppcosdeterern pldienaholontion=com co :

22 Passo: Clique para avangar

@leene: Conhecmento 'k“ﬁpoﬁdﬂ mas tarde .
para o preenChlmentO.

Praga da Repubhca, n® 46
4500-527 Pagos de Ferveira

Portupe!



2023/2024 | Transporte Escolar

Representante  Transporte  Anexos

Nota: Os cursos do ensino profissional sdo comparticipados pelas escolas.

Aluno

Estabelecimento de ensino

No caso de outro Estabelecimento de Ensino, indique qual

Opges Curso

tes Visuais

éncias e Tecnolagias
éncias Socioeconémicas
sino Basico (5. a0 9.9)

nguas & Humanidades

Outros

sino Articulado - Danga
sino Articulado - Mdsica

sina Artistico Especializado

tro

Se selecionou a opgao Outro, indique qual

Ano de escolaridade que vai frequentar

Nome do aluno *

NIF do aluno *

Documento de identificagio n.® *

Validade

Data nascimento *

Morada completa *

Distrito Concelho

~
Morada Ne
Cédigo Postal Localidade

Praga da Replblica, n® 46,

4590-527 Pagos de Ferreira

Portugal

Freguesia

Andar/Fracgdo Lugar/Bairro

(o) (D

Camara Municipal
Pagas de Ferreira

Aluno

32 Passo: No separador

dados do aluno e clique em

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

, registe os

apos

o preenchimento de todos os campos :

Estabelecimento de ensino

Curso

Ano de escolaridade *

Nome do aluno =

NIF do aluno *

Documento de identificagdo n.® *

Data nascimento *

Morada completa *



Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

2023/2024 Transporte Escolar ©
enviar

Aviso lega Aluno Transporte Anexos

Encarregado de Educagdo

Camara Municipal
Pagos de Ferreira

Geral

MNome do encarregado de educagdo *

42 Passo: No separador

Encarregado de Educacdo

, registe os dados do
encarregado de educacao e clique em

m apos o preenchimento de

todos os campos :

B

NIF do encarregado de educagio

Telemdvel do encarregado de educacio ™

Nome do encarregado de educagao *

NIF do encarregado de educagdo ™

E-mail do encarregado de educagdo (contacto preferencial para rececdo de notificagbes) *

Telemovel do encarregado de educagio *

E-mail do encarregado de educagio (contacto preferencial para rececdo de notificagbes) *

Praca da Replblica, n® 46,
4580-527 Pagos de Ferreira

Partugal



2023/2024 Transporte Escolar

Escalao

Escalio:

OEscalso 1
Okscalio 2
COkscalso 2
Okscalio 4
Okscalso s

Coutres

Requerimento

Condico do requerimento: *

‘Processo novo

ORenovacgo

Empresa Transporte

Entrada

Saida

Passe

Empresa de transporte: *

OAlbano Esteves
Ooutra empresa
Opacense

" ransdev

Outra? Qual?

Freguesia: *

Paragem de entrada: *

Se selecionou a opgae Outra paragem, indique qual.

Paragem de saida: *

OEscola EB 2.3 Dr. Manuel Pinto Vasconcelos
Oescola 8 2.3 Eiriz

CEscola EB 23 Frazgo

OFseals £ 2.3 Pacos de Ferreira

Coutra Paragem

Osecundsria 0. Anténio Taipa - Freamunde

Usecundaria Pagos de Ferreira

Se selecionou a opgio Outra Paragem, indique qual.

N.° de passe do ano anterior:

Praga da Republica, n° 46,
4590-527 Pacos de Ferreira

Portugal

[ cuardar |

Transporte
52 Passo: No separador , preencha as

i o) i o
informacdes e clique em apos

preenchimento dos campos :

Escaldo . N
(Identifique qual o escaldo de abono de

familia atribuido pela Segurancga Social/Outra
Entidade);

Requerimento (Rafira se ¢ um processo novo de apoio

ao transporte escolar ou uma renovagao);

Empresa Transporte .
(Indigue qual a empresa

transportadora que prestara o servigo);

Entrad ) .
niraes (Refira qual a freguesia de entrada no

autocarro e qual o nome da paragem);

Saida
(Indique qual a paragem de saida- escola

que vai frequentar);

Passe . , .,
(Refira o numero do passe do aluno caso ja

tenha tido apoio ao transporte escolar no ano letivo
2022/2023).

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal



2023/2024 Transporte Escolar

Aviso lega Aluno Representante Transporte

Anexos

Declaragdo de Escaldo Abono Familia atualizada, emitida pela Se;

E* carregarficheiro

[

Declaragdo Comprovativa de Domicilip#iscal emitida pela Autoridade Tributéria (Ver Nota 2) *

E* camegarficheiro

F

Declaragio de Agregado Familiar

E* carregarficheiro

F

Declaragées (caso vé frequentar uma escola fora da sua srea de influéncia pedagégica)
I E* caregarficheiro |

Declaragdo de inexisténcia de oferta formativa

I E* carregarficheiro I

Dedlaragdo sobre tr:
I E* carregarficheiro I

Comprovativo de inscrigio nos cursos de ensino Articulado ou Artistico

dos dados p is (no caso de ¢

as presenciais)

E* carregarficheiro

[

Outros documentos

I E* carregarficheiro I

Nota 1 - Declaragéo do Escaldo de Abono de Familia

Pode conseguir esta declaragdo no Portal da Seguranga Social, seguindo os passos descritos neste Manual, - Consultar Manual

Nota 2 - Declaragéo de Domicilio Fiscal do Aluno ou do Encarregado de Educacéo

Pode conseguir ests declaragio no Portal da Autaridade Tributéria, seguindo os passos descritos neste Manual, - Consultar Manual

Nota 3 - Comprovativo do Agregado Familiar

Pode conseguir ests declaragio no Portal da Autaridade Tributéria , seguindo os passos descritos neste Manual. -Consultar Manual

Consulte os manuais caso tenha duvidas em aceder a
declaragdo de abono no portal da Seguranga Social ou ao
comprovativo de domicilio fiscal e ao comprovativo do

agregado familiar no portal das Finangas.

fica Social ou Outra (Ver Nota 1) *

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

62 Passo: Certifique-se que tem os documentos solicitados
digitalizados e gravados no PC ou outro equipamento digital.

o

(o)

Cimara Municipal
Pagas de Ferreira

72 Passo: Cliqgue em carregar ficheiro

F
€ Abrir

m- B Ambiente de trabslho »

Organizar v Nova pasta

4 ,{ Favoritos

1 Localizagdes
18 Transferéncias Cristiana Pacheco
& Pasta System

45 Bibliotecas =

¥ | Computadeor
» (3 Documentos :&‘ e

» [ Imagens
» ) Misica “s.‘. .
© B Videos | Pasta Syees -~
" Aceda aos computadores  dispositivos que estéo na rede. |
Acrobat Reader DC
418 Computador j_j Atalho
& &, Disco Local (C) (& 1,96 kKB

P 58 dados (\110.100.0 AP Google Chrome s

Mome do ficheiro: ~ | Todos os ficheiros -

M [ Bibliotecas ‘f
Bl Ambiente de trat] == Pasta System o

82 Passo: Procure, no seu
equipamento, os documentos e
carregue-os para que figuem
associados a candidatura.

Uma vez carregados os documentos
ird visualizar a seguinte imagem:

E carregar ficheiro

RN
Neste icone ‘ Neste icone

podera podera
‘ descarregaro | ‘ eliminar o
ficheiro que ficheiro que

‘ carregou. ‘ ‘ carregou.

10




Guia de apoio a candidatura — 29, 32 ciclo e Secunddrio
Transporte Escolar

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

2023/2024 Transporte Escolar ©
e
Aluno Representante Transporte |An=xns |

Camara Municipal
Pagos de Ferreira

Anexas 92 Passo: Carregados todos os
documentos solicitados e

CYR definidos como obrigatorios (*)

Declaragdo de Escaldo Abono Familia atualizada, emitida pela Seguranga Social ou Outra (Ver Nota 1) *

Declaragdo Comprovativa de Domicilio Fiscal emitida pela Autoridade Tributéria (Ver Nota 2) * .
Il © 4 [ clique em .
Declaragso de Agregado Familiar

E* carregarficheiro

Declaragées (caso va frequentar uma escola fora da sua drea de influéncia pedagégica)

E* carregarficheiro

Declaragao de inexisténcia de oferta formativa

E* caregarficheiro

Declaragio sobre tratamento dos dados pessoais (no caso de candidaturas presenciais)

serd gerado um comprovativo
de submissdo, que pode

Apds envio da candidatura

Comprovativo de inscricdo nos cursos de ensino Articulado ou Artis

guardar em formato digital ou
imprimir.

Outros documentos

E* carregarficheiro

Nota 1 - Declaragéo do Escalido de Abono de Familia

Pade conseguir esta declaragio no Portal da Seguranga Social, seguindo os passes descritos neste Manual, - Consultar Manual

Nota 2 - Declaragéo de Domicilio Fiscal do Aluno ou do Encarregado de Educacéo

v
Pode conseguir esta declaragdo no Portal da Autoridade Tributéria, seguindo os passos descritos neste Manual. - Consultar Manual
Nota 3 - Comprovativo do Agregado Familiar
Pode conseguir ests declaragio no Partal da Autoridade Tributaria , seguindo os passes descritos neste Manual, -Consultar Manual Candi -C ive de submisss
Candidsnars: o
e —— [ers———
Aluno
f—
Bteiresn deee
vt

[ ——————

Bvacs 0 3w wipar o 00

Ddosdo shna

Praca da Repiiblica, n® 46,
4590-527 Pagos de Ferreira

Portugal

11



4. Contactos

Para qualquer esclarecimento adicional ou duvida, podera contactar a Divisao de
Educagdao do Municipio.

E-mail: educacao@cm-pacosdeferreira.pt

Telefone: 255 860 700

12
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