Guia de apoio a candidatura

Pré-Escolar

Acao Social Escolar, Refeicdes Escolares e Atividades de Animacao e Apoio
a Familia.

Plataforma da Educagao - SIGA

https://siga.edubox.pt



https://siga.edubox.pt/

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

Exmo/a. Senhor/a Encarregado/a de Educagdo
Informa-se V.Exa. que o Municipio de Pacos de Ferreira implementou, em 2018, uma

Plataforma de gestdo das areas da educacdo da responsabilidade do Municipio.

Esta Plataforma informatica (SIGA) é uma ferramenta web, disponivel em qualquer
computador, tablet ou smartphone com ligacdo a internet, que permite proceder a candidatura

para o proximo ano letivo (inscricdo/renovacdo) do seu educando, nos seguintes servicos:
e Pré-Escolar—Acgdo Social Escolar, Refei¢Ges Escolares e Atividades de Animagdo e Apoio
a Familia.

Para aceder a Plataforma, devera utilizar o endereco https://siga.edubox.pt.

As credenciais de acesso a Plataforma deverdo ser solicitadas através do email

educacao@cm-pacosdeferreira.pt com o assunto “Novas credenciais” e com os seguintes dados:

- Nome e NIF do aluno
- Ano e escola que o aluno frequenta/ira frequentar
- Nome e NIF do Encarregado de Educacgdo

A Candidatura para o ano letivo 2022/2023 estara disponivel online nas datas de 1 de junho

de 2022 a 15 de julho de 2022.

Mais se informa que para beneficiar das refeicdes gratuitas na educagao pré-escolar deverd

submeter a candidatura até as 23:59h do dia 15 de julho e ser residente no concelho de Pacos

de Ferreira.

Para auxilid-lo a aceder a plataforma e a proceder ao preenchimento e envio da candidatura,

disponibilizamos o presente guia de apoio a candidatura.


https://siga.edubox.pt/
mailto:educacao@cm-pacosdeferreira.pt

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

Recomendacoes gerais para preenchimento da candidatura:

e Para preenchimento da candidatura devera certificar-se que tem consigo:

- Cartdo de cidaddo/documentos de identificacdo da crianca e do encarregado de
educacao;
- Declaracdo atualizada do escaldo do abono de familia, emitida pela Seguranca

Social/outra entidade;

- Comprovativo de Domicilio Fiscal do aluno, obtido no Portal das Finangas, ou
comprovativo de Domicilio Fiscal do Encarregado de Educacgao e certiddo do Agregado Familiar,
obtidos no portal das Finangas_ou declaragdo quando residente fora do concelho (disponivel

Anexos
para download no separador da candidatura );

- Declaracgdo de dieta alimentar ou restrigao alimentar, caso se aplique;

- Certidao do Agregado Familiar, obtida no Portal das Finangas, caso o Encarregado de
Educacdo ndo seja o pai ou mae da crianga;

- Comprovativo da entidade patronal com o horario de trabalho dos pais ou encarregado
de Educacdo, caso pretenda frequentar o acolhimento;

e Os documentos para calculo da comparticipacdao mensal do prolongamento de horario
serdo solicitados, posteriormente, pela entidade que executa o servico, pelo que apenas tera
que indicar, no espaco definido para tal, se pretende o servico;

e Deverd ter em atengao o preenchimento dos campos obrigatdrios assinalados com (*);

e A qualquer momento podera sair da aplicagdo e retomar o preenchimento mais tarde,

para isso devera m a candidatura;

e Deve digitalizar os documentos comprovativos necessarios a submissao da candidatura,
preferencialmente em formato PDF ou JPG;

e O envio da candidatura so é possivel depois de carregados todos os documentos

Anexos

definidos como obrigatdrios, que serdo solicitados no separador da candidatura;

e Apds o preenchimento da candidatura e carregamento dos documentos devera clicar

em “ para que o servico de Educacdo possa ter acesso a sua candidatura e proceder

a validacdo da mesma.



Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

‘ 1. ACESSO A PLATAFORMA - Caso seja a 12 vez que vai utilizar as credencias de

| acesso por ser a 12 matricula ou por ndo ter as
credenciais dos anos letivos anteriores devera
iniciar no 12 passo.
- Caso va utilizar as mesmas credenciais que usou
em anos anteriores devera iniciar no 32 passo.

Autenticagdo

Centro de
Suporte a clientes

Utiizador

Password/Codigo de acesso

Iniciar Sessdo

12 Passo: Na Autenticagao - Insira o
utilizador e o cédigo de acesso que lhe
ittt ? nfortmagto GtH foi fornecido anteriormente pela

Présame : = Divisdo de Educacdo do Municipio.

irpayshop MB 4B w P SIGA - Manual de Acesso Marcagdo de Refeicdes

Consultar RGPD

n A 25 de maio de 2018 entrou em vigor © novo
Regulamento Geral de Protegio de Dados e a forma
como se comunica, se interage e se tratam dos dados

Autenticacdo Centro de

Suporte a clientes

Utilizador

Password/Codige - Cédigo de Acesso

Cadigo de Acesso confirmado!
Por favor, introduza a password e associe um

o . H A
2_ Passo' Deflna' asua eSC0|ha' uma ‘ email para futuras recuperacbes de password!
nova password de acesso a plataforma

Password Estado do Ticket
Bg;gpgrg
Confirmar
Password

e confirme a nova password.

Email (opcional) o
Cartéo Escolar iagao Util

Pré-Pago Confirmar
®

'@'payshop @ @ WAY l Marcacdo de Refeicdes

Consultar RGPD

A 25 de maio de 2018 entrou em vigor o novo
Regulamento Geral de Protegdo de Dados e a forma
como se comunica, se interage e se tratam dos dados:

Autenticacao Centro de

Suporte a clientes
unieador

Passwora/CAago e acesso

@

32 Passo: Insira o utilizador e a

Cartéo Escolar ( e Informagao Util
o N password no campo da

& ® . ~ L ~
firpayshop 8 @mlﬁ SIGA - Manual de Acesso Marcag3o de Refeicdes Autentlcagao e Inicle sessao

z ]

Produtos Consultar RGPD

A 25 de malo de 2018 entrou em Vigor 0 Novo
Regulamento Geral de Protegio de Dados e a forma 4
COMO e Comunica, se interage e se tratam dos dados




Municipio de
Pacos de Ferreira
Cémara Municipal

‘ 2. ACESSO A CANDIDATURA
Apds iniciar sessdo tera acesso a area pessoal

do aluno.

t>

Pacos de Ferreira 202202 pt

Candidaturas

2022/2023 Pré Escolar - Aao Social Escolar

12 Passo: Selecione a op¢do
candidaturas.

22 Passo: Na candidatura disponivel para
o seu educando clique em candidatar.



Municipio de
Pacos de Ferreira
Cémara Municipal

l 3. PREENCHIMENTO DA CANDIDATURA

2022/2023 Pré Escolar - Acao Social Escolar ®
Coweer) (EXED

Aviso legal Aluno E

Camara Municipal
Pagos de Ferreira

INFORMAGAO SOBRE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS 12 Passo: Leia atentamente a

informacdo apresentada e declare
gue tomou conhecimento.

O Municipio de Pagos de Ferreira no ambito do Regulamento Geral de Protecdo de Dados (Regulamento EU 2016/679 do Parlamento Europeu &
do Conselho de 27 de abril de 2016), na qualidade de responsavel pelo tratamento, assegura que:

- O tratamento dos seus dados pessoais € efetuade no dmbito dals) finalidade(s) para os quais s mesmos sdo recolhidos ou para finalidades
compativeis com ofs) proposito(s) inicial(is), nomeadamente gestdo dos seguintes servigos: agdo social escolar, refeigées escolares do 17 ciclo,
AAAF na Educagdo Pré-Escalar e Transporte Escolar;

- Assume o compromisso de implementar uma cultura de minimizagdo em que apenas recolhe, utiliza e conserva os dados pessoais necessarios;

- No dmbito da execugdo dos servigos referidos, os dados serde partilhades com os Agrupamentes de Escolas e Escola Nao Agrupada, DGEST
empresas de transportes publicos e outras entidades, com as quais o Municipio tenha celebrade protocclos para a execugdo dos servigo:
competéncias, no exercicio de fungdes de interesse publico ou cumprimento de obrigagdes legais.

- Ao titular dos dados € possibilitado o direito 4 informagdo, de acesso, retificagdo e portabilidade dos seus dados pessoais, mediagfe pedido
escrito para o municipio por comreio registado para a Praga da Republica, n. ®46, 4590-527 Pagos de Ferreira ou por correio eletrénjfo dirigido a
dpo@cm-pacosdeferreira.pt. O titular dos dados pode, ainda, apresentar reclamacdo junto da CNPD.

- Os dados pessoais serdo conservados durante todo o percurso escolar do aluno até ao cumprimento da escolaridade obrightéria, finda a qual,
os dados serdo eliminados, podendo o seu apagamento ocorrer antes deste prazo, se a pedido do encarregado de edugégdo, deixando de ser

beneficidrio dos servicos onde se inscreveu.

f= todas as medidas técnicas
mo assegura a seguranga dos

- S&o adotadas normas e medidas de seguranga para a protegdo dos dados pessoais, instalando nos seus fichei
necessdrias para garantir a confidencialidade dos dados, evitar a sua perda, alteragdes e acesso indevido, bem
ficheiros em suporte papel.

A informagdo scbre a politica de privacidade do Municipio estd disponivel para consulta integral
Ferreira: (https://www.cmpacosdeferreira.pt/index.php?option=com_content&view=article&id=5786)

pagina do Municipio de Pagos de

Declaro que tomei conhecimento do tratamento dos meus dados pessoais para as finaligddes supra descritas.

Declaro que tenho conhecimento do Regulamento Municipal das Refeigdes tuitas, disponivel no site do Municipio de Pagos de

Ferreira.

Declaro que tenho conhecimento dos Procedimentos das Atividades gé Animagdo e Apoio a Familia, disponivel no site do Municipio de

Pagos de Ferreira (aplicavel as candidaturas AAAF).

Documentos obrigatdrios a anexar a sua candidatura:
- Declaragio de Escaldo do Abono de Familia atualizada, epfiitida pela Seguranga Social/Cutra - Decreto Lei 55/2009 de 2 de Margo;

- Comprovativo de Domicilio Fiscal do aluno (acesso gés finangas do aluno) ou declaragdo quando residente fora do concelho (modelo existente
na candidatura) ou declaragdo do domicilic fiscal dgfEncarregado de educagdo e comprovative do Agregado Familiar.

Documentos nio obrigatérios
- Certiddo do Agregado Familiar (Casy/o Encarregado de Educagdo ndo seja o Pai / Mae)

- Declaragdo Dieta Alimentar;

22 Passo: Clique para avancgar
para o preenchimento.

- Declaragdo Restricdo Alime
Acolhimento - Dec|

agao Entidade Patronal com horério de trabalho dos pais,

Prolongamg/to: Diocumentos serdo solicitados pela entidade que executa servigo (para célculo da comparticipagia)

- Para affrequéncia na Modalidade Regular em regime excecional: documento justificativo dos periodos de frequéncia pretendidos.

& conhecimeEnts L hspcnﬂr g tarse

Praga da Republica, n° 46,
4590-327 Pagos de Ferreira

Portugal



2022/2023 Pré Escolar - Acao Social Escolar

o

w

[te1
o

Aluno

Dados do Aluno

Agrupamento *

Escola =

Turma *

Nome *

Data de Nascimento *

N.2 Contribuinte *

Documento de identificagdo n.? *

Validade

Morada *

Distrita

Morada

Cédigo Postal

Encarregado de Educagdo

Concelha

Acdo Social Escolar

Localidade

Praca da Republica, n? 46,

4590-527 Pagos de Ferrsira

Declaragdo Anexos

Freguesia

Andar/Fracgio Lugar/Bairro

(o) D

AL

Camara Municipal
Pagos de Ferreira

32 Passo: No separador

Aluno

Municipio de
Pacos de Ferreira
Cémara Municipal

, registe os

dados da crianga e clique em m

apos o preenchimento de todos os campos:

Agrupamento

Escola *

Turma

Ano de escolaridade *

=

Nome *

Data de Mascimento *

M.? Contribuinte *

Documento de identificacdo n.” *

Validade

Morada *

*



Guia de apoio a candidatura — Pré-Escolar
Acdo Social Escolar, RefeicGes Escolares e Atividades de Animacdo e Apoio a Familia

Municipio de
Pacos de Ferreira
Cémara Municipal

2022/2023 Pré Escolar - Acao Social Escolar ®
v |

Aviso lega Aluno I Encarregado de Educagio I Acdo Social Escolar Declaragio Anexos

Cdmara Municipal
Pagos de Ferreira

Encarregado de Educacio

Nome *

N.® de Contribuinte *

42 Passo: No separador

‘ Encarregacdo de Educacio .
, registe os dados

do encarregado de educacdo e clique em
Teletone m
apos o preenchimento de
todos os campos:

Nome *
Telemdvel *

M.? Contribuinte *

Telemdvel *

Email {contacto preferencial para rececdo de notificagdes) =

Email
Morada *
Morada *
Distrito Concelho Freguesia
- - -
Morada Ne Andar/Fracgdo Lugar/Bairmo
Cadigo Postal Localidade

792

Praga da Republica, n® 46,
4580-527 Pagos de Ferreira

Portugal



2022/2023 Pré Escolar - Acdo Social Escolar

Aluno Encarregado de Educacgio Agao Social Escolar Declaragio Anexos

Escaldo

Escaldo do Abono de Familia de acordo com a declaragdo emitida pela Seguranga Social/Qutra *

OEscalgo 1
OEscalso 2

Oscaléo 3

Servigo de Refeigdes

Pretende Servigo de Refeigbes Escolares? *

Pretende o servigo a partir do inicio do ano letivo? *

ONzo

LJSim

Se ndo, indique a data a partir da qual pretende o servico
(Aguarde confirmacio do municipio)

Restrigio Alimentar

(Se sim, anexar declaragao médica)

OnNao

Osim

Dieta Alimentar

(Se sim, anexar declaragio dos Pais/Encarregado de Educacio)

ONzo

Osim

Se Sim, indique qual (ex.: Vegetariana)

Comer) (2

Municipio de
Pacos de Ferreira
Cémara Municipal

52 Passo: No separador

Agdo Social Escolar
, preencha 0S Campos:

Escaldo — Preencha qual o escaldo que

Ihe foi atribuido pela seguranca
social/outra entidade.

Servico de Refeicdes — Identifique se

pretende ou ndo o servigo de refei¢cdes
escolares. Caso pretenda indique a data
de inicio do servigo .

Restricdo alimentar/Dieta alimentar -

Independentemente de a crianga ter ou
nao algum tipo de restricdo alimentar ou
dieta alimentar, tem que preencher os
campos.



Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

Atividades de Animagédo e Apoio 3 Familia

Servigds AAAF

Oacolhimento

Uprolo ngamento

SE SELECIONOU A OPGAQ ACOLHIMENTO

Pretende o servigo a partir do inicie do ano letivo?

Atividade de Animacado e Apoio a
Familia: Identifique se pretende
frequentar os servigos de

Se nio, indique a data a partir da qual pretende o servio Prolongamento de Horario e/ou
(Aguarde confirmagio do municipio)

Acolhimento. Caso pretenda
frequentar indique a partir de que data
e, no caso do Prolongamento de
Horario, qual a modalidade de

SE SELECIONOU A OPCﬁO PROLONGAMENTO
frequéncia.

Pretende o servigo a partir do inicio do ano letivo?

Avisos Legais — Clique para autorizar

Se nao, indique a data a partir da qual pretende o servico
(Aguarde confirmagao do municipio)

Modalidades de Frequéncia, ao Prol

":.:"[nterrupgées letivas (frequéncia apenas nos periodos de interrupgdo letiva)
{_Regular (frequéncia mensal, durante todo o ana letivo, incluindo interrupgdes letivas)

'-:"Regu\ar em Regime Excecional (frequéncia com faltas programadas devido a trabalho por turno dos pais, guardas partilhadas e outros)

Em caso de regime excecional, insira os periodos pretendidos (obrigatéric anexar documento justificativo)

Em caso de interrupgées letivas, selecione os periodos pretendidos

I:'Intarmpgéo da Pascoa
E'Inten'upgéo de Natal
Omés de Julho

Avisos Legais

|_' Comprometendo-se a pagar o tempe de servigo frequentado m
. 62 Passo: Clique em

apods preenchimento dos campos
obrigatdrios assinalados com (*)

’

Praga da Repdblica, n® 46,
4590-527 Pagos de Ferreira

Partugal

10



Guia de apoio a candidatura — Pré-Escolar

:::::_ Municipio de
Acdo Social Escolar, Refei¢des Escolares e Atividades de Animagdo e Apoio a Familia  uygl| iz baesderersia
d ~ .
2022/2023 Pre Escolar - Acao Social Escolar ®
enviar
Aviso lega Aluno Encarregado de Educagio Acdo Social Escolar ‘ Declaragio Anexos
Camara Municipal . .
Pagos de Ferrera 72 Passo: Clique para autorizar.

Declaragée

Declaragao (autorizacd T um ano letivo) *

@Declaro autorizar a transferéncia para o IBAN da entidade que assegurara o fornecimento das refeigdes escolares

Praga da Republica, n® 46,

4590-527 Pagos de Ferreira m
82 Passo: Clique em

Portugal ’

apo6s preenchimento do campo
obrigatdrio assinalado com (*).

11



2022/2023 Pré Escolar - Acdo Social Escolar ®

(ouarear | (EHED

Avisa lega Alunc Encarregado de Educagdo Agdo Social Escolar Declaragio

Camara Municipal
Pagos de Ferreira

Anexos

Declaragio do Escaldo de Abono Familia (Ver Nota 1) ™
I [E* carregarficheiro

Declaragio Comprovativa do Domicilio Fi

H

E* canegarficheiro

Declaragio do Agregado Familiar (Ver Nota 3)

E* caregarficheiro

H

Em caso de restrigio alimentar: Declaragio médica comprovativa

[E* camegarficheiro

Em caso de dieta alimentar: Declaragio parental

|

[E* camegarficheiro

Em caso de Acolhimento: Obrigatério Declaragio de entidade patronal com horario trabalho dos pais

[E* camegarficheiro

Declaragdo sobre tr; dos dados p is (no caso de ¢ as presenciais)

[E* camegarficheiro

Justificagdo para frequéncia da modalidade de Regime Excecional

H

[E* camegarficheiro

Outros documentos

[E* carregarficheiro

[

Nota 1 - Declaragio de Abono de Familia

Pode conseguir esta declaragio no Portal da Seguranca Sacial, seguindo os passos descritos neste Manual. - Consultar Manual

Municipio de
Pacos de Ferreira
Cémara Municipal

92 Passo: Certifique-se que tem os

documentos solicitados digitalizados e

gravados no PC ou outro equipamento

digital.

Poderd usar as minutas disponibilizadas em
“Outros documentos necessarios a
candidatura ASE -12 ciclo ”:

Declaragdo de Residéncia

Poderd usar esta
declaragao APENAS
quem residir fora do
concelho de Pagos de
Ferreira, em
substituicdo da
declaragdo do domicilio
fiscal obtida no portal
das finangas.

Jeclaracdo dieta alimentar

Poderd usar esta |
declaragdo caso o

aluno tenha algum

tipo de dieta

alimentar. Esta |
declaragdo nao
substitui a declaragdo
médica das restrigdes
alimentares.

102 Passo: Clique em carregar ficheiro

€ Abrir

K57 B Armbiente de vabaiho »

- [ onc

Orgs

Nova pasta

¢ Favoritos
B Ambiente de trat

¥ Localizagdes

1 Bibiotecas
asta System

-
;& Cristiana Pacheco
ta Syster

Computador
Pasta System

& Transferéncis

4 3 Bibliotecas
+ Documentos
&l Imagens
o Musica
H videos

4™ Computador
& Disco Local (C)
9 dados (\\10200£ .

Nome do ficheiro:

+ [Todos os ficheiros -

Abie |+

Cancelar

|

Nota 2 - Declaragdo de Domicilio Fiscal

Pode conseguir esta declaragio no Portal da Autoridade Tributiria , sequindo os passos descritos neste Manual. -Consultar Manual

Nota 3 - Declaragido do Agregado Familiar

Pode conseguir esta declaragdo no Portal da Autoridade Tributéria , sequindo os passes descritos neste Manual, -Consultar Manual

Outros Documentos necessarios & Candidatura ASE - Pré Escolar
Faca o download do documento aqui em baixo: Consulte os manuais caso tenha
duvidas em aceder a declaragdo
de abono no portal da Seguranca
Social, ao comprovativo de
domicilio fiscal e agregado familiar

no portal das Finangas.

Declaracio dieta alimentar

Declaragdo de Residéncia

112 Passo: Procure, no seu
equipamento, os documentos e
carregue-os para que fiquem
associados a candidatura.

Uma vez carregados os
documentos ird visualizar a
seguinte imagem:
0L

E carregar ficheiro

Neste icone

Praga da Repblica, n® 45,
4500-527 Pagos de Ferreira

Portugal

Neste icone ‘

podera poderd
descarregar eliminar o
o ficheiro. ficheiro.

12



Acdo Social Escolar, RefeicGes Escolares e Atividades de Animacdo e Apoio a Familia

Guia de apoio a candidatura — Pré-Escolar

2022/2023 Pré Escolar - Acdo Social Escolar ®

Cowmrar )

Aviso lega Aluno Encarregado de Educagdo Agdo Social Escolar Declaragio An
Lyl
Cmara Municipal
Pagos de Ferreira
Anexos

Declaragdo do Escaldo de Abono Familia (Ver Nota 1) =
E* carregarficheiro o & m
Declaragdo Comprovativa do Domicilio Fiscal (Ver Nota 2) =
E* caregarficheiro m
EEEEN oy
Declaragio do Agregado Familiar (Ver Nota 3)

E* caregarficheiro

Em caso de restrigio alimentar: Declaragdo médica comprovativa

[E* camegarficheiro

Em caso de dieta alimentar: Declaragdo parental

E* caregarficheiro

Em caso de Acolhimento: Obrigatério Declaragdo de entidade patronal com horério trabalho dos pais

E* carregar ficheiro

Declaragdo sobre tratamento dos dados pessoais (no caso de candidaturas presenciais)

E* carregar ficheiro

Justificagio para frequéncia da modalidade de Regime Excecional

E* caregarficheiro

Qutros documentos

[E* camegarficheiro

Nota 1 - Declaracéo de Abono de Familia

Pode conseguir esta declaragio no Portal da Seguranga Secial, seguinde os passos descritos neste Manual, - Consultar Manual

Nota 2 - Declaracéo de Domicilio Fiscal

Podle consequir esta declaragio no Portal da Autoridade Tributaria , seguindo os passos descritos neste Manual. -Consultar Manual

Nota 3 - Declaragéo do Agregado Familiar

Pade conseguir esta declaragio no Portal da Autoridade Tributaria , sequindo os passos descritos neste Manual. -Consultar Manual

Outros Documentos necessarios a Candidatura ASE - Pré Escolar

Faca o download do documento aqui em baixo:

Declaragio dieta alimentar

Declaracdo de Residéncia

Praa da Repuiblica, n? 4,

4590-527 Pages de Ferreira

Portugal

122 Passo: Carregados todos os
documentos solicitados e
definidos como obrigatérios (*)

clique em .

Ap6bs envio da candidatura sera
gerado um comprovativo de

submissao, que pode guardar em

formato digital ou imprimir.

p de
Candidatura: 19 Cico - Agso Socal Escolar Namers d registo:
Data de submissio: Utitizador:|

Candi - Ci

Aluno

Dados do Alume

F§

Morada, I/ Andar-frache, Lugar Sairo
Coaiga Postal/ Localidade -

‘Coordenac: (Longitude | Latitude)

13
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Pacos de Ferreira
Cémara Municipal



Municipio de
:::JJ] Pagos de Ferreira
#V Cimara Municipal

4. Contactos

Para qualquer esclarecimento adicional ou duvida poderd contactar a
Divisdo de Educacao do Municipio.

E-mail: educacao@cm-pacosdeferreira.pt

Telefone: 255 860 700

14



