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Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

Exmo/a. Senhor/a Encarregado/a de Educacéo

Informa-se V.Exa. que o Municipio de Pacos de Ferreira implementou, em 2018, uma

Plataforma de gestao das areas da educacao da responsabilidade do Municipio.

Esta Plataforma informatica (SIGA) é uma ferramenta web, disponivel em qualquer
computador, tablet ou smartphone com ligacao a internet, que permite proceder a candidatura

para o proximo ano letivo (inscricdo/renovacdo) do seu educando, nos seguintes servicos:

e 12 Ciclo do Ensino Bdsico — Ac¢do Social Escolar, RefeicGes Escolares e Transporte

Escolar.

Para aceder a Plataforma, devera utilizar o endereco https://siga.edubox.pt.

As credenciais de acesso a Plataforma deverdo ser solicitadas através do email

educacao@cm-pacosdeferreira.pt com o assunto “Novas credenciais” e com os seguintes dados:

- Nome e NIF do aluno
- Ano e escola que o aluno frequenta/ira frequentar
- Nome e NIF do Encarregado de Educagao

A candidatura, para o ano letivo 2023/2024, estara disponivel online nas datas de 1 de

junho de 2023 a 14 de julho de 2023.

Para auxilid-lo a aceder a plataforma e a proceder ao preenchimento e envio da

candidatura, disponibilizamos o presente guia de apoio a candidatura.


https://siga.edubox.pt/
mailto:educacao@cm-pacosdeferreira.pt

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

Recomendacoes gerais para preenchimento da candidatura:

= Para preenchimento da candidatura, devera certificar-se que tem consigo:

- Cartdo de cidaddo/documentos de identificacdo do aluno e do encarregado de

educacdo;

- Declaracdo atualizada do escaldo do abono de familia, emitida pela Seguranca

Social/outra entidade;

- Comprovativo de Domicilio Fiscal do aluno, obtido no Portal das Financas, ou
comprovativo de Domicilio Fiscal do Encarregado de Educacdo e certiddao do Agregado Familiar,
obtidos no portal das Finangas_ou declaracdo quando residente fora do concelho (modelo

Anexos
disponivel para download no separador da candidatura );

- Declaracdo de dieta alimentar ou restrigdo alimentar, caso se aplique;

- Certidao do Agregado Familiar, obtida no Portal das Financgas, caso o Encarregado de

Educacdo nao seja o pai ou mae do aluno.

= Deverd ter em atengdo o preenchimento dos campos obrigatdrios assinalados com (*);

= A qualquer momento poderad sair da aplicagdo e retomar o preenchimento mais tarde,

para isso deverd m a candidatura;

= Deve digitalizar os documentos comprovativos necessarios a submissdo da candidatura,
preferencialmente em formato PDF ou JPG;

= O envio da candidatura s6 é possivel depois de carregados todos os documentos

Anexos

definidos como obrigatdrios, que serao solicitados no separador da candidatura;
= Apds o preenchimento da candidatura e carregamento dos documentos, devera clicar
em E para que o servigo de Educac¢do possa ter acesso a sua candidatura e proceder

a validagao da mesma.
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1. ACESSO ‘A PLATAFORMA - Caso seja a 12 vez que vai utilizar as credencias de

acesso por ser a 12 matricula ou por ndo ter as
credenciais dos anos letivos anteriores, devera
iniciar no 12 passo.

.
S I g a - Caso va utilizar as mesmas credenciais que usou

em anos anteriores, devera iniciar no 32 passo.

Autenticacao Videos Uteis

R Aprenda a fazer marcagdes . ~ .

8 ) E 12 Passo: Na Autenticac3o - Insira o
PALAVRA-PASSE / CODIGO DE ACESSO * 4—7 g Ve .

(Porne st e =) E e VTt utilizador e o cédigo de acesso que lhe

foi fornecido anteriormente pela
Divisdo de Educagdo do Municipio.

@ Consultar RGPD
RECUPERAR ACESSO

Primeiro Acesso X

Indique uma palavra-passe segura. Faga uso de letras,
nimeros e iais. A palavra-passe serd usada
para entrar na plataforma em conjunto com o seu utilizador.

PALAVRA-PASSE *

[Dalavra-oaaae de acesso Q]

indique uma palavra-passe sequra

22 Passo: Defina, a sua escolha, uma _
nova password de acesso a plataforma (potava-passe o avesco )
e confirme a nova password.

CONTACTO DE EMAIL

Sem email definido

Casoo )

escolos e soficite o seus dodos. 0 seu

platoformo.

Confirmar

SI03a

Autenticacao Videos Uteis

UTILIZADOR *
[ ] Aprenda a fazer marcagdes

PALAVRA-PASSE / CODIGO DE ACESSO *

QyEia sl toponn 32 Passo: Insira o utilizadore a
@ Consultar RGPD password no campo da
Autenticacdo e inicie sessao

=ndg a usar a wallet

Informacao Util

RECUPERAR ACESSO



Municipio de
Pacos de Ferreira
Cémara Municipal

I 2. ACESSO A CANDIDATURA

Apds iniciar sessao terd acesso a area pessoal
do aluno.

Pacos de Ferreira

to

Candidaturas

Disponiveis

2023/2024 1° Ciclo - Acdo Social Escolar

12 Passo: Selecione a opgdo
candidaturas.

22 Passo: Na candidatura disponivel para
o seu educando clique em candidatar.

Se o aluno frequenta/frequentou, no ano letivo 2023/2024, o 42 ano tem que
optar por 1 das candidaturas disponiveis:

1) Se ndo transitou para o 52 ano ------- 12 ciclo- A¢do Social Escolar 23/24;
2) Se transitou para o 52 ano ------- Transporte Escolar 23/24.



| 3. PREENCHIMENTO DA CANDIDATURA

(o) XD

2023/2024 1.° Ciclo - Acédo Social Escolar

Aviso legal Aluno Er

Camara Municipal
Pagos d Ferreira

INFORMAGAO SOBRE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

O Municipio de Pagos de Ferreira no dmbito do Regulamento Geral de Protegio de Dados (Regulamento EU 2016/679 do Parlamento Europeu e
do Conselha de 27 de abril de 2016), na qualidade de responsével pelo tratamento, assegura que:

- O tratamento dos seus dados pessoais & efetuado no ambito da(s) finalidade(s) para os guais os mesmos sdo recolhidos ou para finalidades
compativeis com ofs) propdsito(s) inicial(is), nomeadamente gestdc dos seguintes servigos: agdo social escolar, refeigdes escolares do 1° ciclo,
AAAF na Educagdo Pré-Escolar e Transporte Escolar;

- Assume o compromisso de implementar uma cultura de minimizagdc em que apenas recclhe, utiliza e conserva os dados pesseais necessarios;

- No dmbito da execugéo dos servigos referidos, os dados serdo partilhados com os Agrupamentos de Escolas e Escola Nao Agrupada, DGESTE,
empresas de transportes publicos e outras entidades, com as quais @ Municipio tenha celebrade protocolos para a execugdo dos servigos ou
competéncias, no exercicio de fungdes de interesse publico ou cumprimento de obrigacdes legais.

- Ao titular dos dados & possibilitado o direito a informagéo, de acesso, retificagdo e portabilidade dos seus dados pessoais, mediante pedido
escrito para o municipio por correio registado para a Praga da Repuiblica, n. 246, 4590-527 Pacos de Ferreira ou por correio eletronico dirigido a
dpo@cm-pacosdeferreira.pt. O titular dos dados pode, ainda, apresentar reclamacio junto da CNPD.

os dados serdo eliminados, pedendo o seu apagamento ocormer antes deste prazo, se a pedido do encarregado de educagdo, deixan:
beneficidrio dos servigos onde se inscreveu.

- Sdo adotadas normas e medidas de seguranga para a protecie dos dados pessoais, instalando nos seus ficheiros todas asfedidas técnicas
necessarias para garantir a confidencialidade dos dados, evitar a sua perda, alteragdies e acesse indevido, bem como assegdfa a seguranga dos
ficheiros em suporte papel.

A informacdo sobre a politica de privacidade do Municipio estd disponivel para consulta integral na pagi
Ferreira: (https.//www.cpacosdeferreirapt/index.php?option=com content&view=article&id=576)

do Municipio de Pagos de

Declaro que tomei conhecimento do tratamento dos meus dados pessoais para as finalidade€ supra descritas.

Declaro que tenho conhecimento do Regulamento Municipal das Refeigde:
Ferreira.

ratuitas, disponivel no site do Municipio de Pagos de

Documentos obrigatdrios a anexar a sua candidatura
- Declaragio de Escaldo do Abono de Familia atualizada, gfitida pela Seguranca Secial/Outra - Decreto-Lei 55/2009 de 2 de Margo;

- Comprovativo de Domicilio Fiscal do aluno (acesgefdas finangas do aluno) ou declaragdo guando residente fora do concelhe (modelo existente

na candidatura) ou declaragdo do domidilio figpdl do Encarregado de educagdo e comprovative do Agregado Familiar

Documentos nio obrigatdrio:

- Certiddo do Agregado pémiliar (Caso o Encarregado de Educagdo ndo seja o Pai / Mae)

®tomei conhecimento DResponder mais tarde

Praga da Republica, n? 46,
4590-527 Pagos de Ferreira

Portugal

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

12 Passo: Leia atentamente a
informacdo apresentada e declare
gue tomou conhecimento.

22 Passo: Clique para avangar
para o preenchimento.



Municipio de
Pacos de Ferreira
Cémara Municipal

2023/2024 1.° Ciclo - Agéo Social Escolar ®
=

viso lega Aluno Encarregado de Educagdo Transporte Agdo Sodial Escolar Declaragdo Anexos

Camara Municipal
Pagas da Ferreira

Dados do Aluno

Agrupamento *

Aluno

32 Passo: No separador , registe os

Escola *
v dados do aluno e clique em m apos

o preenchimento de todos os campos:

Turma Agrupamento *

Escola *

Ano de escolaridade que vai frequentar *

Turma *

v

Ano de escolaridade *

Nome *

Nome *
Data de Nascimento *

Data de Nascimento *

N.? Contribuinte *

3 S — T
N.° Contribuinte * Documento de identificacdo n.

Validade

*
Documento de identificagdo n.® = Morada
Validade

Morada *

Distrito Concelha Freguesia
Morada Ne Andar/Fracgio Lugar/Bairra

Cédigo Postal Localidade

Praga da Republica, n° 46,
4590-327 Pagos de Ferreira

Portugal



Municipio de
Pacos de Ferreira
Cémara Municipal

202372024 1.° Ciclo - Acao Social Escolar ©
[ Enviar |

viso lega Aluno Encarregado de Educagio Transporte Agdo Social Escolar Declaragdo Anexos

Camara Muni
Pagos de Femeira

Encarregado de Educagdo
Nome *
42 Passo: No separador

Encarregacdo de Educagio .
, registe os dados do

encarregado de educacao e clique em

m apods o preenchimento de todos

0S Campos:

N.° de Contribuinte *

Telefone

Nome *

M.? Contribuinte *
Telemével =

Telemavel *

i i N L Email
Email (contacto preferencial para recegao de notificagies) *
Morada *
Morada *
Distrito Concelho Freguesia
~ ~ ~
Morada N Andar/Fracgio Lugar/Bairro

Cédigo Postal Localidade

Praga da Repiblica, n® 46,

45%0-527 Pagos de Ferreira

Portugal
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Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

2023/2024 1.° Ciclo - Agao Social Escolar ©
Chisorico | Envior |

Aviso legal Aluno Encarregado de Educagdo Transporte Ac3o Social Escolar Declaragdo Anexos

Servigo de Transporte

52 Passo: No separador

Pretende utilizar servigo de transporte? * . .
Transportes , |nd|que se

Osim

S pretende transporte escolar.
Caso pretenda, refira o local de
entrada e saida. Clique em

Condicao do requerimento: * m
apds o

CProcesso novo
ORenovacio preenchimento de todos os
campos.

Local de Entrada: =

Local de Saida no regresso: *



(Couarcar | (ENEE

202372024 1.° Ciclo - Acao Social Escolar

s0 lega Aluno Encarregado de Educagio Transporte Agdo Social Escolar Declaragio Anexos

Camara M
Pagos e Farreira

Escaldo

Escaldo do Abono de Familia de acordo com a declaragio emitida pela Seguranga Social/Outro *

(obrigatdrio anexar declaragio de abono de Familia atualizada )

Okscalio 1

Okscalio 4

Okscalio 5

Coutros

Servigo de Refeigdes

Pretende Servigo de Refeigdes Escolares *

OmNao

Osim

Pretende o servigo a partir do inicio do ano letivo? *

Se ndo, indique a data a partir da qual pretende o servigo
(Aguarde confirmacdo do municipio)

Restricao Alimentar (Se sim, anexar declaracdo médica) *

Dieta Alimentar (Se sim, anexar declaragio dos Pais/Encarregado de Educagio) *

Onzo

Csim

Se Sim, indique qual (ex.: vegetariana)

Avisos Legais

@_) Comprometenda-se a pagar o tempo de servigo frequentada

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cimara Municipal

Acdo Social Escolarn
62 Passo: No separador ,

preencha os campos:

Escaldo — Preencha qual o escaldo que lhe foi

atribuido pela seguranca social/outra
entidade.

Servico de Refeicdes — Identifique se pretende
ou ndo o servico de refeicdes escolares. Caso
pretenda, indique a data de inicio do servico.

Restricdo alimentar/Dieta alimentar -
Independentemente de o aluno ter ou ndo
algum tipo de restricdo alimentar ou dieta
alimentar, tem que preencher os campos.

Avisos Legais — Clique para autorizar

72 Passo: Cliqgue em

apos preenchimento dos campos
obrigatdrios assinalados com (*)

7

Praga da Republica, n® 46,
4520-527 Pagos de Ferreira

Portugal
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Municipio de
Pagos de Ferreira

Cémara Municipal
2023/2024 1.° Ciclo - Agao Social Escolar
_Enviar |
Aviso lega Aluno Encarregado de Educagio Transporte Acdo Social Escolar Declaragdo Anexos
o . -
Camara Uunicizal 82 Passo: Clique para autorizar.

Pagos de Ferreira

Declaragio

Declaragio (autori atfda por um ano letiva) *

ﬁDecIam autorizar a transferéncia para o IBAN da entidade que assegurara o fernecimento das refeigdes escolares

= 992 Passo: Clique em m

Seguinte ’
apo6s preenchimento do campo

Praga da Republica, n® 46, . .. .
obrigatédrio assinalado com (*).

4590-527 Pagos de Ferreira

Portugal

11



2023/2024 1.° Ciclo - Acao Social Escolar

viso lega Aluno

Anexos

Encarregado de Educagdo

Transporte

Declaracio de Escalio do Abono Familia
E carregar ficheiro

Declaragiao Comprovativa do Domicilio Fiscal

E carregar ficheiro

Declaragdo do Agregado Familiar (Ver Nota 3)

E carregar ficheiro

Em caso de dieta alimentar: Declaragio parental

E* carregar ficheiro

E carregar ficheiro

Outros documentos

E carregar ficheiro

Nota 1 - Declaragéo de Abono de Familia

Pode conseguir esta declaragic no Portal da Seguranga Social, sequindo os passos descritos neste Manual. - Consultar Manual

Nota 2 - Declaragéo de Domicilio Fiscal

emitida pela

Nota 2) *

Em caso de restricdo alimentar: Declaracdo médica comprovativa
E* carregar ficheiro |

Agao Social Escolar

a Social/Outra (Ver Nota 1) *

Declaragdo sobre tratamento dos dados pessoais (no caso de candidaturas presenciais)

o) (X

Declaragdo

Pode conseguir esta declaragéc no Portal da Autoridade Tributaria , seguindo os passos descritos neste Manual. -Consultar Manual

Nota 3 - Declaracéo do Agregado Familiar

Pode conseguir esta declaragéc no Portal da Autoridade Tributaria , seguindo os passos descritos neste Manual. -Consultar Manual

Outros Documentos necessarios & Candidatura ASE - 1.° Ciclo

Faca o download do documento aqui em baixo:

Declaragio dieta alimentar

Declaragio de Residéncia

©

Anexos

[TH

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cimara Municipal

102 Passo: Certifique-se que tem os
documentos solicitados digitalizados e
gravados no PC ou outro equipamento

digital.

Poderd usar as minutas disponibilizadas em
“Outros documentos necessarios a
candidatura ASE -12 ciclo ”:

Declaracdo de Residéncia Jeclaracdo dieta alimentar

Camara Municipal
Pagos de Fereira

Consulte os manuais caso tenha

duvidas em aceder a declaracdo

de abono no portal da Segurancga
Social, ao comprovativo de

domicilio fiscal e agregado familiar
no portal das Finangas.

Praca da Republica, n® 48,

4580-527 Pagos de Ferrsira

Portugal

Poderd usar esta
declaragdo APENAS
quem residir fora do
concelho de Pagos de
Ferreira, em
substituicdo da
declaragdo do domicilio
fiscal obtida no portal
das finangas. |

v

Podera usar esta
declaragdo caso o
aluno tenha algum
tipo de dieta
alimentar. Esta
declaragdo ndo
substitui a declaragdo
médica das restri¢cdes
alimentares.

112 Passo: Clique em carregar ficheiro

47x Favoritos
B Ambiente de trat
i Localizagses

) ibliotecas

weyl”

}& Cristiana Pacheco
Pasta System

P Computador

d Pasta Systen

€ Abric O ——— B ===
G—(“Jo!mg..n:gj:umlhn » ~ 42 | ProcuracAmbiente ge wavae P |
ST :

Q Rede
Pasta’ ! -
T e e ey

Acs it Reader DC
4188 Computador e

P, Google Chrome

& Disco Local ()
¥ dados (\W10100€ .

~ | Todos os ficheiros -

e

Cancelar

Nome do ficheiro:

122 Passo: Procure, no seu

equipamento, os documentos e
carregue-os para que fiquem

associados a candidatura.

!

Uma vez carregados os

documentos, ird visualizar a

seguinte imagem:

I o0

Neste icone
podera
descarregar
o ficheiro.

12

Neste icone
podera
eliminar o
ficheiro.



2023/2024 1.° Ciclo - Acao Social Escolar

Aluno Encarregado de Educagdo

Anexos

Declaragao de Escaldo do Ahonn Familia lizada, emitida pela

Transporte

a Social/Qutra (Ver Nota 1) *

. e
E* carregar ficheiro e i m
Declaragdo Comprovativa do Domicilio Fiscal (Ver Nota 2) *

CEE 04
.

Declaragio do Agregado Familiar (Ver Nota 3)

E carregar ficheiro

Em caso de restricdo alimentar: Declaracdo médica comprovativa

E carregar ficheiro

Em caso de dieta alimentar: Declaragdo parental

E carregar ficheiro

Declaracdo sobre tratamento dos dados pessoais (no caso de candidaturas presenciais)

E carregar ficheiro

Qutros documentos

E* carregar ficheiro

Nota 1 - Declaracéo de Abono de Familia

Pode conseguir esta declaragéc no Portal da Seguranga Social, seguindo os passos descritos neste Manual. - Consultar Manual

Nota 2 - Declaragéo de Domicilio Fiscal

Pode conseguir esta declaragic no Portal da Autoridade Tributaria , seguindo os passos descritos neste Manual. -Consultar Manual

Nota 3 - Declaragéo do Agregado Familiar

Pode conseguir esta declaragdc no Portal da Autoridade Tributaria , seguindo os passos descritos neste Manual, -Consultar Manual

Outros Documentos necessarios a Candidatura ASE - 1.° Ciclo
Faca o download do documento aqui em baixo:

Declaragéo dieta alimentar

Declaragio de Residéncia

Praga da Republica, n® 46,

4590-527 Pagos de Ferreira

Portugal

Guia de apoio a candidatura — 19ciclo
Acdo Social Escolar, Refeices Escolares e Transporte Escolar

el e |

Agdo Social Escolar Declaragdo Anexos

Camara Municipal
Pagos de Fereira

Enviar

Municipio de
Pagos de Ferreira
Cémara Municipal

132 Passo: Carregados todos os
documentos solicitados e
definidos como obrigatdrios (*)

cligue em m

Apds envio da candidatura serd
gerado um comprovativo de
submissao, que pode guardar em
formato digital ou imprimir.

Candi - C ivo d issd

Candidatura: 1 C £scol imero d
'Data de submissio: tilizador |

Aluno

Dados do Aluno

Ei

Morads, N/ Andar-Fracha, Lugar-Bame ©
Cotige Posel Locaidode *

Coordensans fLongitde | Lovasde)

13



Municipio de
] Paos de Ferreira
=V Cimara Municipal

4. Contactos

Para qualquer esclarecimento adicional ou duvida, podera contactar a
Divisao de Educag¢ao do Municipio.

E-mail: educacao@cm-pacosdeferreira.pt

Telefone: 255 860 700

14



