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SERVIGOS DE

_ PARTEI
CLAUSULAS GERAIS
Capitulo |
Disposigoes Gerais

Clausula 1.2
Objecto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objecto principal a
aquisigdo de servigos de renovacgao de licengas da Microsoft, nos termos e condigbes
nele definidos.

Clausula 2.®
Contrato

1 — O Contrato & composto pelo respectivo clausulado contratual e Anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e omissoes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que estes erros e omissdes tenham sido expressamente aceitem
pele Municipio de Pagos de Ferreira;
b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
¢} O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada; e
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respectiva prevaléncia & determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.
4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato prevalecem os primeiros,

Clausula 3.°
Prazo
1 — O inicio da prestagdo de servigo serd imediatamente apés a celebragéo do
contrato
2 - 0O contrato tera a duragdo de 12 meses a contar do inicio da prestagdo de servigo.

Capitulo 1l
Obrigacoes Contratuais

Secgado |
Obrigagoes do Prestador de Servigos

Clausula 4.2
Obrigagdes principais do prestador de servigos
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1 — Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo apli¢avel, no Caderno
de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragao do conlrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obrigagdes principais:
a) Obrigagdo de prestar o servigo de auditoria emn perfeifa conformidade com as
condigdes estabelecidas nos documentos contratuais, pogéndo o Municipio de Pagos
de Ferreira exercer, por si ou atraves de consultores espécializados, a fiscalizagéo

e acompanhamento da execu¢ao do contrato; -
b} Obrigagdo de informar o Municipio de Pagos de Ferreira das alteragdes verificadas
durante a execugao do contrato e referentes:

2 — A titulo acessodrio, o prestador de servigos fica obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestagdo do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de
organizagao necessario a perfeita e completa execugio das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2

Forma de prestagao do servigo
1 — Para o acompanhamento da execug¢do do contrato, o prestador de servigos fica
obrigado a manter, com uma periodicidade semanal, reunides de coordenagio com
representantes do Municipio de Pagos de Ferreira, das quais deve ser lavrada acta a
assinar por todos os intervenientes na reunido.
2 — As reunides previstas no numero anterior devem ser alvo de uma convocagéo
escrita por parte do prestador de servigos, 0 qual deve elaborar a agenda prévia para
cada reunido.
3 - No final da execugéo do contrato, o prestador de servigos deve ainda elaborar um
relatorio final, discriminando os principais acontecimentos e actividades ocorridas em
cada fase de execugdo do contrato.
4 — Todos os relatorios, registos, comunicagdes, actas e demais documentos
elaborados pelo prestador de servicos devem ser integralmente redigidos em
portugués.

Clausula 6.2
Conformidade e Garantia Técnica
O prestador de servigos fica sujeito, com as devidas adaptagdes e no que se refere
aos elementos entregues ao Municipio de Pagos de Ferreira em execugéo de contrato,
as exigéncias legais, obrigages do fornecedor e prazos respectivos aplicaveis aos
contratos de aquisicdo de bens moveis, nos termos do Cddigo dos Contratos Plblicos
& demais legislagao aplicavel.

Clausula 7.2
Dever de sigilo

1 - O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informagédo e

documentagdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ac Municipio de

Pacos de Ferreira, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a

execugdo do contrato.

2 - A informagado e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser

transmitidas a terceiros, nem objecto de qualquer usc ou modo de aproveitamento que

nao o destino directo e exclusivamente a execugdo do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informag¢do e documentagido que seja

comprovadamente do dominio piblico a data da respectiva obtengdo pelo prestador

de servigos ou que esle seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de
2
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administrativas competentes.

Secgdo ll
Obrigagoes do Municipio de Pagos de

Clausula 8.2
Prego contratual

1 — Pela prestacao dos servigos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de
Pagos de Ferreira deve pagar ao prestador de servigos o prego constante da proposta
adjudicada.

2 — O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ac contraente publico
(incluindo as despesas de alojamento, alimentagéo e deslocagdo de meios humanos,
despesas de aquisigdo, transporte, armazenagem e manutengdo de meios materiais
bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas,
patentes ou licengas).

Clausula 9.2
Condigoes de pagamento

1 — O pagamento do valores sera efectuado pelo Municipio de Pagos de Ferreira, apés
a emissado do Aviso de Cobranga, a enviar pelo prestador de servigos ao Municipio de
Pagos de Ferreira, com a antecedéncia minima de 30 dias relativamente & data do seu
vencimento.

2 - O pagamento dos valores sera efectuado por meio de cheque e sera realizado
mensalmente.

Capitulo 1l
Penalidades contratuais e resolugdo

Clausula 10?

Penalidades Contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Pagos
de Ferreira pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena
pecuniaria, de montante a fixar em fungao da gravidade daquele incumprimento.
2 — Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o
Municipio de Pacos de Ferreira pode exigir uma pena pecuniaria até ao valor
correspondente ao periodo de tempo que decorreria até ao seu vencimento.
3 - Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Pagos de
Ferreira tem em conta, nomeadamente, a duragdo da infracgdo, a sua eventual
reiteragdo, o grau de culpa do prestador de servigos € as consequéncias do
incumprimento.
4 — O Municipio de Pagos de Ferreira pode compensar os pagamentos devidos ao
abrigo do contrato com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente
clausula.
5 — As penas pecuniarias previstas na presente cladusula ndac obstam a que o
Municipio de Pagos de Ferreira exija uma indemnizagéao pelo dano excedente.

Clausula 112
Forga maior
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1 — N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicg$, nem € devida
como incumprimento, a ndo realizagdo pontual das presjégoes coritratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forga maigr, enterfdendo-se como tal as
circunsténcias que impossibilitem a respectiva realizagao, alfeias & vontade da parte
afectada, que ela nac pudesse conhecer ou prever a data'da celebragdo do contrato e
cujos efeitos nao |he fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir motivos de forga maior, caso se venha a verificar os requisitos do
numero anterior, designadamente tremores de terra, inundagdes, incéndios,
epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, actos de
guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas
injuntivas.

3 — Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a
grupos de sociedades em que este se integre;

b) Determinagdes governamentais, administrativas ou judicials de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servigos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

¢) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;

d) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja
causa, propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ao
incumprimento das normas de seguranga;

e) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos de prestador de servigos ndo
devidos a sabotagem;

f} Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior
deve ser imediatamente comunicado a outra parte.

5 — A forga maior determina a prorrogagédo dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ac
impedimento resultante da forga maior.

Clausula 122
Resolugao por parte do Contraente Pablico

1 - O Municipio de Pagos de Ferreira pode, a todo o tempo, resolver o contrato, de
acordo com a lei, mediante comunicag&o enviada por correio registado, ou por outro
meio do qual fique registo escrito, com a antecedéncia minima de 30 dias em relagéo
a data em que a resolugao produz efeitos.

2 — O montante do prémio a devolver pelo prestador de servigos ao Municipio de
Pagos de Ferreira, na situagdo descrita no ponto precedente, serd calculado
proporcionalmente ao periodo de tempo que decorreria até ao seu vencimento.

Clausula 13
Resolugao por parte do prestador de servigos
O prestador de servigos s6 pode resolver ¢ contrato na data do seu vencimento, por
correio registado ou por outro meio do qual fique registo escrito, com a antecedéncia
minima de 30 dias em relagdo ac vencimento anual ou, fora daquele vencimento, com
fundamento previsto na lei.

Capitulo V
Resolugao de litigios
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Clausula 14.2
Foro Competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do /contpdto fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo do Circulo de Pefafigl, com expressa renuncia
a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposi¢oes Finais

Clausula 15.2
Subcontratagdo e cessdo da posigiao contratual
A subcontratagdo pelo prestador de servicos e a cess@o da posigdo contratual por
qualquer das partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos
Contratos Publicos.

Clausula 16. ®
Comunicagdes e notificagdes

As comunicagbes e notificagbes a efectuar e previstas no Caédigo dos Contratos
Pdblicos devem:

a) — Ser escritas e redigidas em portugués e efectuadas através de correio registado
ou de telecopia;

b) - Ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para ¢ domicilio ou
sede contratual de cada uma delas e, em caso de qualquer alteragéoe das informagdes
de contacto constante do contrato, deve a mesma ser comunicada a outra parte.

Clausula 17.2

Data da notificagdo e da comunicagdo
1 — As notificagdes e as comunicagdes consideram-se feitas:
a) Na data constante do relatério de transmissdo bem sucedido, quando efectuado por
telecopia, salvo o disposto no nimero seguinte;
b) Na data indicada pelos servigos postais, quando efectuadas por carta registada;
2 - As notificagbes e as comunicagdes que tenham como destinatario o Municipio de
Pagos de Ferreira e que sejam efectuada por telecopia, apos as 17,00 horas do local
de recepgdo ou em dia ndo util nesse mesmo local, presumem-se feitas as 10,00
horas do dia util seguinte.

Clausula 18.2
Contagem dos prazos

1 - Os prazos relativos aos procedimentos de formagao do contratos contam-se nos
termos do disposto no artigo 72.° do Cédigo do Procedimento Administrativo e nao lhe
é aplicavel, em caso algum, o disposto no artigo 73.° do mesmo Caédigo.

2 - Os prazos para apresentagdo das propostas sdo continuos, ndo se suspendendo
aos sabados, domingos e dias feriados.

3 — Os prazos na fase de execugdo de contratos sdo continuos, ndo se suspendendo
aos sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 19.2
Legisla¢do aplicavel
O procedimente pré-contratual e o contrato sdo regulados:
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 Pelo Cadigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n.°18/2008, de 29 de
Janeiro;

. PARTEI
CLAUSULAS ESPECIAIS

Clausula 20.2
Objecto

O presente procedimento tem como objeto a aquisi¢do de servigos de renovagéo das
licengas Office 365 da Microsoft a manter durante o prazo de 12 meses.

Pagos de Ferreira, 1 de Junho de 2017

O Presidente da Cadmara Munjgifal

berto Fernandpeao PachecgBrito)
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CADERNO DE ENCARGOS ESPECIFICO

AQUISIGAO DE SERVIGOS DE RENOVAGAO DE LICENGAS DA MICROSOFT - ANO 2017

Clausulas especiﬁca?,":

Clausula 1.2 {/’

Localizagao
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicio de servigos
de renovagdo de licengas da Microsoft.

Clausula 2.9

Documentos de Habilitagdo

Documentos de habilitagdo a prestar pelo adjudicatario para formacgéo de contrato:

a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo Il que se encontra em anexo;
b) Documenlos comprovativos de que ndo se enconira nas situagdes previstas nas alineas b),
d), e} e i) do art. 55.° do CCP.
c) Declaragdo sob compromisso de honra, prestada perante notério, autoridade judiciaria ou
administrativa cu qualquer outra competente, de que pode executar a prestagdo objecto do
contrato a celebrar no Estado de que & nacional de acordo com as regras nele aplicaveis.

Clausula 3.7

Dispensa da prestagao da caugio

De acordo com o disposto no n.° 2 do artigo 88.° do Codigo dos Contratos Publicos, quando o
prego contratual for inferior a € 200 000, ndo é obrigatdria a prestagio de caugao.

Clausula 4.0

Prego base
O prego maximo que a Camara Municipal se dispfe a pagar pela execugdo de todas as
prestagoes de servigo relativas ao actual procedimento e de 31.999,66€ (trinta e um mil e

novecentos e noventa e nove euros e sessenta e seis céntimos), a acrescer de IVA a taxa
legal em vigor.

Pagos de Ferreira, 1 de Junho de 2017

O Presidente da Camara Municipal

(Humberto Fernando Ledo Pacheco Brito)
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ANEXCII

Modelo de declgraciio

{a que se refere a alinca a) do n.” 1 do artigo §1.7]

| — ... (nome, nimero de documento de identificagdo ¢ morada), na qualidade de representante legal de (1) ... (firma,
numero de identificagdo fiscal ¢ sede ou, no caso de agrupamento concorvente, firnmas, nitmeros de identificagio fiscal
e sedes), adjudicatirio(a) no procedimento de ... (designagiio ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2):

@) Nilo se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidagio, dissolugio ou cessaciio de actividade, sujeita a
qualquer meio preventivo de liquidagdio de patrimonios ou em qualquer situagio andloga, nem tem o respectivo
processo pendente;

b} Nio foi objecto de aplicagiio de sangio administrativa por falta grave em matéria profissional (3) {ou os titulares
dos secus orgdos sociais de administragiio, direcgio ou geréncia nio foram objecto de aplicagio de sangiio
administrativa por falta grave cm matéria profissional (4)] (3);

) Tenham sido objecto de aplicagio da sangdo acesséria prevista na alinea €) do n.* 1 do artigo 21.” do Decreto- Lei
n.° 433/82, de 27 de Outubro, na alinea b) do n" | do artigo 71.” da Lei n® 19/2012, de 8 de maio ¢ no n.° | do artigo
460.° do Cddigo dos Contratos Publicos, duranice o periedo de inabilidade fixado na decisiio condenatéria, (6);

d) Nio foi objecto de aplicagio da sangiio acessoria previsia na alinea ) do n.° 1 do artigo 627." do Codigo do
Trabalho (7);

) Nio foi objecto de aplicagio, hd menos de dois anos, de sangiio administrativa ou judicial pela utilizagdo ao seu
servigo de miio -de -obra legalmente sujeita ao pagamento de impostos e contribuigdes para a seguranga socigl, nio
declarada nos termos das normas que imponham essa obrigagdo, em Poriugal (ou no Estado de que & nacional ou no
qual se situe o seu estabelecimento principal) (8);
/) Nio prestou, a qualquer titulo, directa ou indirectamente, assessoria ou apoio técnico na preparagio e elaboragio
das pegas do procedimento que Ihe confira vantagem que falscie as condigdes normais de concorréncia.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ...como enderego do sitio da Internet onde podem ser consultados

{9)] os documentos comprovativos de que a sua representada

(10) ndo se encontra nas situagGes previstas nas alineas b), d), e} e i) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Piblicos.
3 — O declarante tem pleno conhecimento de que 2 prestagio de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicagio ¢ constitui contra -ordenagio muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cadigo dos Contratos Plblicos,
a qual pode determinar a aplicagiio da sangio acesséria de privagio do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adoptado para a
formagiio de contratos piblicos, sem prejuizo da participagio 4 entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (11)].

(1) Aplicivel apenas a concorrentes que sgjam pessoas colectivas,

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representadan,

(3) Indicar se, entretanto, ccorreu & respectiva reabilitagiio,

(4) Indicar se, entretanto, ocotreu a respectiva reabilitagio.

(5) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa colectiva.

(6) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decislio condenatoria.

{7} Indicar se. entretantn. decorreu o perindo de inabilidade fixado na decisiio condenatoria

{8) Declarar consoante a situagfo.

(9) Acrescentar as informagdes necessdrias & consulta, se for o caso.

{10) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir & expressiio «a sua representaday,

{11} Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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CADERNO DE ENCARGOS TECNICO _
RELATIVO A CONTRATO DE AQUISICAO DE SERVICOS DE RENOVAGAO DE LICENGAS
DA MICROSOFT - ANO 2017

Clausulas técnicas

O presente procedimento lem como objeto a aquisigdo de servigos de renovagao das licengas
Office 365 da Microsoft a manter durante o prazo de 12 meses.

Pagos de Ferreira, 1 de Junho de 2017

O Presidente da Camara M

&



