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CADERNO DE ENCARGOS GERAL

PRESTACAO DE SERVICO DE:

AQUISICAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AUDITORIA E DE
CERTIFICAGAO LEGAL DE CONTAS DOS EXERCICIOS DE 2017 A 2019



AQUISICAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AUDIFORIA E DE
CERTIFICAGAOQ LEGAL DE CONTAS DOS EXERCICIOS DE 2017 A 2019

Capitulo |
Disposigoes gerais

Clausula 1.2
Objecto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objecto principal a aquisicdo de
prestagio de servigos de auditoria e de certificagio lega! de contas dos exercicios de 2017 a 2018.

Clausula 2.2
Contrato

1 — O contrato € composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos

2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao Caderno de Encargas;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d} A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respectiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato
@ seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artige 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario
nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2

Prazo

O contralo mantém-se em vigor pelo prazo de 36 meses, sem prejuizo das obrigagdes
acessorias que devam perdurar para além da cessagio do Contrato.
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Capitulo II

Obrigagoes contratu
Secq?o I
Obrigagoes do prestadpf de servigos

Subseccao |
Disposigdes gerais

Clausula 4.®
Obrigagdes principais do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outras obrigagBes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragio do contrato decorrem para o prestador
de servigos as seguintes obrigagdes principais:

- Prestagao de servigos de auditoria e de certificagao legal de contas dos exercicios de 2017 a 2019,

2 — A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
prestacao do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a
perfeita e completa execugéo das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.#
Fases da prestagao do servigo
Os servigos objeto do contrato compreendem a seguinte fase:
1. Prestagao de servigos de auditoria e de cerlificagio legal de contas dos exercicios de 2017 a 2019.
Clausula 6.2
Forma de prestagao do servigo

1 — Para o acompanhamento da execugao do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a
manter, com uma periodicidade mensal, reunides de coordenagio com os representantes da
Camara Municipal.

2 — As reunibes previstas no nimero anterior devem ser alvo de uma convocagao escrita por
parte do prestador de servigos, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunido.

3 — O prestador de servigos fica tambem obrigado a apresentar a Camara Municipal, com uma
periodicidade trimestral, um relatrio com a evolugdo de todas as operagdes objecto dos
servigos e com o cumprimento de todas as obrigagées emergentes do contrato.

4 — No final da execugdo do contrato, o prestador de servigos deve ainda elaborar um relatério
final, discriminando os principais acontecimentos e actividades ocorridos em cada fase de
execugdo do contrato.

5 — Todos os relatorios, registos, comunicagdes, actas e demais documentos elaborados pelo
prestador de servigos devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 7.2

Prazo de prestagao do servigo
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1 — O prestador de servigos obriga-se a concluir a execugag’ do” servigo, com todos os
elementos referidos no presente Cadernc de Encargos, no pr maximo de 36 meses, a
contar da data da celebragdo do contrato.

2 — Os prazos previstos nos nimeros anteriores ndo podem ser prorrogados por iniciativa da
Camara Municipal ou a requerimento do prestador de servigos devidamente fundamentado.

Clausula 8.*
Recepg¢ao dos elementos a produzir ao abrigo do contrato

1 — No prazo de 5 dias a contar da entrega dos elementos referentes a cada fase de execugéo
do contrato, a Camara Municipal procede & respectiva analise, com vista a verificar se os
mesmaos reunem as caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos definidos no presente
Caderno de Encargos e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.

2 — Na analise a que se refere o nimero anterior, o prestador de servigos deve prestar a
Camara Municipal toda a cooperagéo e todos os esclarecimentos necessarios.

3 — No caso de a andlise da Camara Municipal a que se refere o n.° 1 ndo comprovar a
conformidade dos elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem
discrepancias com as caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos definidos no
presente Caderno de Encargos, a Camara Municipal deve disso informar, por escrito, o
prestador de servigos.

4 — No caso previsto no nimero anterior, o prestador de servigos deve proceder, & sua custa e
no prazo razoavel que for determinade pela Camara Municipal, as alteragbes e complementos
necessarios para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas,
especificagdes e requisitos técnicos exigidos.

5 — Apds a realizagao das alteragbes e complementos necessarios pelo prestador de servigos,
no prazo respectivo, a Camara Municipal procede a nova andlise, nos termos do n.° 1.

6 — Caso a analise da Camara Municipal a que se refere o n.° 1 comprove a conformidade dos
elementos entregues pelo prestador de servigos com as exigéncias legais, e neles ndo sejam
detectadas quaisquer discrepancias com as caracteristicas, especificagdes e requisitos
técnicos definidos no presente Caderno de Encargos, deve ser emitida, no prazo maximo de 5
dias a contar do termo dessa anadlise, declaragdo de aceitagdo pela Cadmara Municipal.

7 — A emissdo da declaragdo a que se refere o nimero anterior nfo implica a aceitagéo de
eventuais discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificagdes e
requisitos técnicos previstos no presente Caderno de Encargos.

Clausula 9.°
Transferéncia da propriedade

1 — Com a declaragdo de aceitagdo a que se refere o n.° 6 da clausula anterior, ocorre a
transferéncia da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato
para a Camara Municipal, incluindo os direitos autorais sobre todas as criagdes intelectuais
abrangidas pelos servigcos a prestar.

2 — Pela cessdo dos direitos a que alude o nimero anterior ndo & devida qualquer
contrapartida para além do prego a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.

Clausula 10.2




Conformidade e garantia técnica

O prestador de servigos fica sujeito, com as devidas adaptagbes e no que se refere aos
elementos entregues & Camara Municipal em execugdo du contrato, as exigéncias legais,
obrigagdes do prestador de servigos e prazos respectivos aplicaveis aos contratos de aquisigéo
de servigos, nos termos do Codigo do Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.

Subsecg¢io Il
Dever de sigilo

Clausula 11.2
Objecto do dever de sigilo

1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa @ Camara Municipal, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagéo com a execugao do contrato,

2 — Ainformagao e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o destinado
directa e exclusivamente & execugdo do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio pablico a data da respectiva obtengio pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial
ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 12.2
Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se ern vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas colectivas.

Seccdo
Obrigagdes da Camara Municipal
Clausula 13.2

Prego contratual

1 — Pela prestagéo dos servigos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagbes constantes do presente Caderno de Encargos, a Camara Municipal deve pagar ao
prestador de servigos o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal
em vigor, se este for legalmente devido.

2 — O prego referido no nimero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a
€11.520,00 por ano, num valor global maximo de €34.560,00, com exclusio do IVA e inclui
todos os cuslos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente
atribuida ao contraente puablico, [incluindo as despesas de alojamento, alimentagio e
deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisigdo, transporte, armazenamento e
manutengdo de meios maleriais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagédo de
marcas registadas, patentes ou licengas.
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4 - O prego a que se refere o n.°2 é pago mediante a emissdo de duas faturas semestrais de

igual montante, a primeira apés a entrega do relatério semestral e a segunda com a

emisséo da Certificagdo Legal das Contas individuais.

Clausula 14.2
Condigdes de pagamento

1 — A(s) quantia(s) devidas pela Camara Municipal nos termos da clausula anterior, deve(m)
ser paga(s) no prazo de 60 dias ap6s a recepgdo pela Camara Municipal das respectivas
facturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da cbrigagdo respectiva.

2 — Para os efeitos do ndmero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a emisséo da
declaragdo de aceitagdo pela Camara Municipal, nos termos da Clausula 8.2,

3 — Em caso de discordancia por parte da Camara Municipal quanto aos valores indicados nas
facturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrilo, os respectivos
fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a8 emissdo de nova factura corrigida.

4 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.® 1, as facturas sio pagas
através de cheque.

Capitulo 11
Penalidades contratuais e resolugao
Clausula 15.2
Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obrigagGes emergentes do contrato, a Camara Municipal pode
exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniéria, de montante a fixar em
fungdo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos elementos referentes [a cada fase]
do contrato, até 20% do valor contractual;

2 — Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a Camara
Municipal pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 30 % do valor contractual.

3 — Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servigos ao abrigo da alinea a} do n.° 1, relativamente aos servigos
cujo atraso na respectiva conclusio tenha determinado a resolugao do contrato.

4 — Na determinagac da gravidade do incumprimento, a Camara Municipal tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracgdo, a sua eventual reiteragio, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.,

5 — A Camara Municipal pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contralo com
as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6 — As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a Cémara
Municipal exija uma indemnizagéo pelo dano excedente.

Clausula 16.2

Forga maior




1 — Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de st , nem & havida como
incumprimento, a nio realizagdo pontual das prestagtes contratugi€’ a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se cbffio tal as circunstancias que
impossibilitem a respectiva realizagdo, alheias & vontade da parte afectada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever 4 data da celebragdo do contrato e cujos efeitos néo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir forga mailor, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,
designadamenle, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — Néo constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b} Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou énus
que sobre ele recaiam;

d) ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundages com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa,
propagag3do ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos nao devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubslanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada & outra parte.

5 — A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forga maior.

Clausula 17.2
Resolugdo por parte do contraente ptiblico

1-Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Camara Municipal pode
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servigos violar de forma
grave ou reiterada qualquer das obrigagbes que lhe incumbem, designadamente nos seguintes
casos:

a) Pelo atraso na concluso dos servigos ou na entrega dos elementos referentes [a cada fase)
do contrato superior a trés meses ou declaragd@o escrita do prestador de servigos de que o
atraso respectivo excedera esse prazo;

b) Pela falta de prestagéo de esclarecimentos, por parte do prestador de servigos, na execugao
dos servigos contratados..

2 — O direito de resolugdo referide no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada
ao prestador de servigos [e ndo determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos
que tal seja determinado pelo contraente publico].

Clausula 18.2



Resolugao por parte do prestador de servigos
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o prestador de servigos
pode resolver o contrato quando:
a) O montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.
2 — O direito de resolugdo é exercido por via judicial.
3 — Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolugio pode ser exercido
mediante declaragao enviada a Camara Municipal, que produz efeitos 30 dias apds a recepgao
dessa declaragdo, salvo se este Gltimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
4 — A resolugéo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repetigdo das
prestagdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obrigagdes

deste ao abrigo do contrato [com excepgdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo
dos Contratos Publicos]).

Capitulo IV
Projectos de investigagido e desenvolvimento

Clausula 19.2
Obrigacéo de elaborar projectos de investigacao e desenvolvimento

{(Ndo aplicavel)

Clausula 20.®
Acessoriedade do contrato de projecto de investigagio e desenvolvimento

(Nao aplicavel)

Capitulo V
Caugao e seguros

(Nao aplicavel)

Clausula 21.2
Execugéo da caugao

(Ndo aplicavel)

Clausula 222



Seguros.

{Nao aplicavel)

Capitulo VI

Resolugao de litigios

Clausula 23.2
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

tribunal administrativo de circulo de Pagos de Ferreira, com expressa renlncia a qualquer
outro.

Capitulo VI
Disposigoes finais
Clausula 24.2
Subcontratacao e cessio da posigio contratual

A subcontratagéo pelo prestador de servigos e a cessao da posigéo contratual por qualquer das
partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Plblicos. [OU,
em alternativa, indicar as entidades para as quais a cessdo da posigéo contratual de alguma
das partes ou a respectiva subcontratagdo seja autorizada no Contrato, nos termos do n.° 1 do
artigo 318.° do CCP].

Clausula 25.2
Comunicagoes e notificagoes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Coédigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.
2 — Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 26.°

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.
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Clausula 27.°

Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pela legislagio portuguesa.

Pacos de Ferreira, 21 d
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CADERNO DE ENCARGOS ESPECIFICO

PRESTACAO DE SERVICO DE:

AQUISIGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AUDITORIA E DE
CERTIFICAGAO LEGAL DE CONTAS DOS EXERCICIOS DE 2017 A 2019



CADERNO DE ENCARGOS ESPECIFIC

AQUISI(;A_O DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AUDITORIA E DE
CERTIFICAGCAO LEGAL DE CONTAS DOS EXERCICIOS DE 2017 A 2019

Clausulas especificas

Clausula 1.2
Localizagao

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objecto principal a aquisicio de
prestagao de servigos de consultadoria financeira ao Municipio, em 2017,
Clausula 2.2
Documentos de Habilitagao

Documentos de habilitaggo a prestar pelo adjudicatario para formagéo de contrato:

a) Declaragédo emitida conforme modelo constante do anexo |l que se encontra em anexo;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b),
d), e} e i) do art. 55.° do CCP.
¢) Declaragdo sob compromisso de honra, prestada perante notario, autoridade judiciaria ou
administrativa ou qualquer outra competente, de que pode executar a presta¢do abjecto do
contrato a celebrar no Estado de que é nacional de acordo com as regras nele aplicaveis.
Clausula 3.2
Dispensa da prestag&o da caugio

De acordo com o disposto no n.° 2 do artigo 88.° do Cédigo dos Contratos Publicos, quando o
prego contratual for inferior a € 200 000, ndo & obrigatéria a prestagdo de caugao.

Clausula 4.2

Prego base
O preco maximo que a Camara Municipa! se dispde a pagar pela execugdo de todas as
prestacoes de servigo relativas ao actual procedimento & de 34.560,00€ (trinta e quatro mil e
quinhentos e sessenta euros), a acrescer de 1VA 4 taxa legal em vigor,

Pagos de Ferreira, 21 de Margo de 2017

O Presidente da Camara Municipal

(Humberto Fernando Ledo Pacheco de Brito)
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ANEXO |

Modelo de declaragio

[a que se refere a alinea a) do n.? 1 do artigo 81.9)
1 — .. (nome, numero de documento de identific e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, niomeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no
procedimento de ... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2):

a) Nao se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidagéo, dissolugdo ou cessagao
de actividade, sujeita a qualquer meio preventivo de liquidagdo de patrimdnios ou em qualquer
situag&o andloga, nem tem o respectivo processo pendente;

b) Nao foi objecto de aplicagdo de sangdo administrativa por falta grave em matéria profissional
(3) [ou os titulares dos seus drgdos sociais de administragdo, direcgao ou geréncia nao foram
objecto de aplicagdo de sangao administrativa por falta grave em matéria profissional (4)] (5);

¢) Tenham sido objecto de aplicagdo da sangdo acessdria prevista na alinea e) do n.° 1 do
artigo 21.° do Decreto- Lei n.” 433/82, de 27 de Outubro, na alinea b} do n° 1 do artigo 71.° da
Lei n® 19/2012, de 8 de maio e no n.° 1 do artigo 460.° do Cddigo dos Contratos Pablicos,
durante o periodo de inabilidade fixado na decisio condenataria. (6);

d) Nao foi objecto de aplicagdo da sangdo acessoria prevista na alinea b) do n.° 1 do artigo
627.° do Codigo do Trabalho (7},

e} N&o foi objecto de aplica¢do, ha menos de dois anos, de sangdo administrativa ou judicial
pela utilizagéo ao seu servigo de mao -de -obra legalmente sujeita ao pagamento de impostos
e contribuigOes para a seguranga social, ndo declarada nos termos das normas que imponham
essa obrigagdo, em Portugal (ou no Estado de que é nacional ou no qual se silue o seu
estabelecimento principal) (8);

f) Ndo prestou, a qualquer titulo, directa ou indirectamente, assessoria ou apoio técnico na
preparag&o e elaboragdo das pegas do procedimente que lhe confira vantagem que falseie as
condigdes normais de concorréncia,

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ...como enderego do sitio da Internet onde podem
ser consultados

(9)] os documentos comprovativos de que a sua representada

(10) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e /) do artigo 55.° do Cédigo
dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicagdo e constitui contra -ordenagéo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangio
acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adoptado para
a formag&o de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para
efeitos de procedimento

criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura {11)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representadan.

(3) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagéo.

(4) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagao.

(5) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa colectiva.

(6) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatdria.

(7) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatdria.

{8) Declarar consoante a situagao.

{9) Acrescentar as informagGes necessarias a consulta, se for o caso.

(10) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representadan».

(11) Nos termos do dispostc nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°

]
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CADERNO DE ENCARGOS TECNICO

PRESTACAO DE SERVICO DE:

AQUISIGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AUDITORIA E DE
CERTIFICAGAO LEGAL DE CONTAS DOS EXERCICIOS DE 2017 A 2019



CADERNO DE ENCARGOS TECNICO

AQUISIQI_\_O DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AUDITORIA E DE
CERTIFICAGAO LEGAL DE CONTAS DOS EXERCICIOS DE 2017 A 2019

Clausulas técnicas

Caracterizagao do servigo
1 — A presente aquisicao de servigos visa seleccionar um revisor oficial ou uma sociedade de
revisores oficiais de contas, para a efectivagdo do objecto do presente procedimento, com o
qual sera celebrado um contrato de prestagdo de servigos pelo periodo de um ano, prorrogavel
automaticamente por igual periodo se nenhuma das partes o denunciar, com uma
antecedéncia minima de 20 dias uteis, por carta registada com aviso de recepgao.
2 — Na sequéncia da adjudicagdo e no &mbito do n® 2 do Artigo 77.° (Certificagdo legal de
contas) da Lei das Finangas Locais, constituem competéncias do auditor externo que procede
anualmente a revisao legal das contas:
» Verificar a regularidade dos livros, registos contabilisticos e documentos que lhes
servem de suporte;
= Participar aos 6rg&os municipais competentes as irregularidades, bem como os factos
que considere reveladores de graves dificuldades na prossecugéo do plano plurianual
de investimentos do Municipio;
» Proceder a verificag@o dos valores patrimoniais do Municipio, ou por ele recebidos em
garantia, depdsito ou outro titulo;
* Remeter semestralmente ac drgdo deliberativo do Municipio informagdo sobre a
respetiva situagao econdmica e financeira;
= Emitir parecer sobre as contas do exercicio (individuais e consolidadas),
nomeadamente sobre a execugdo orgamental, o balango e a demonstracio de
resultados e anexos as demonstragdes financeiras exigidas por lei ou determinados
pela Assembleia Municipal.
= Emissdo, com uma periodicidade anual, de um relaldrio sobre recomendagdes aos
procedimentios de confrolo interno e conlabilisticos institufdos pefo Municipio de Pagos
de Ferreira
= Qutros trabalhos de verificagdo ou apuramento econémico/financeiro que se mostrem
necessarios, por solicitagdo do Presidente da Camara efou os respetivos 6rgios
municipais.
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Metodologia do servig

A andlise das contas anuais devera compreender os seguintes procedimentos:

1- Exame detalhado dos contratos e acordos mais importantes que obrigam o Municipio, a fim
de confirmar o seu integral cumprimento e a correcta contabilizagdo das respectivas
operagoes;

2- Resumo e analise critica dos principais itens incluidos em cada uma das rubricas do Activo,
Passivo e Fundos Préprios, bem como das rubricas mais relevantes da Demonstragéo dos
Resultados e dos Mapas de Execugdo Orgamental;

3- Realizagao dos testes de auditoria por amostragem gue se considerem mais adequados nas
circunstancias, tendo em atengao as contas do Balango, da Demonstragiio dos Resultados
e dos Mapas de Execugdo Orgamental;

4- Exame detalhado dos contratos e acordos mais importantes que obrigam o Municipio, a fim
de confirmar o seu integral cumprimento e a correcta contabilizagdo das respectivas
operagoes;

5- Confirmagédo da titularidade dos Activos sujeitos a registo e de exigibilidade dos Passivos;

6- Analise de conformidade do Relatério de Gestdo e das Demonstragdes Financeiras, com a
lei, os estatulos, os registos contabilisticos e verificagdo da concordancia entre as
informagobes divulgadas naquelas pecas.

Regime da prestagéo de servigo
1 — A presente aquisigdo de servigo sera adjudicado a um Unico concorrente, de entre Revisor
Oficial de Contas ou Sociedade de Revisores Oficiais de Contas.

Normas e condigoes de execugdo da prestagio de servigos
1 — A prestagao de servigos realizar-se-a no Municipio de Pagos de Ferreira.
2 — A prestagdo de servigo prevista sera efectuada mediante o documento — nota de
encomenda passado pelos servigos do Municipio de Pagos de Ferreira dirigida so prestador de
senvigo,
3 — Apo6s a comunicagdo da adjudicagdo, o adjudicatério devera reunir as condigdes em termos
de meios materiais mdvels ou outros, equipamentos e recursos, no prazo de 15 dias (teis apos
a assinatura do contrato, para satisfazer o perfeito e cabal cumprimento da prestagéo de
servigos resultantes do estabelecido neste convite, sob pena de sofrer as penalizagdes
previstas na clausula 15 do caderno de encargos.
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4 — O adjudicatario fica obrigado a executar os trabalhosA Ihe forem adjudicados, em

conformidade com a letra e o espirito das normas e especificdcdes técnicas da auditoria.

5 - Igualmente devera o adjudicatario conduzir com absoluta subordinagio aos principios da
ética profissional, isengdo, independéncia, zelo e competéncia.

6 — O adjudicatario fica obrigado a cumprir as condigGes fixadas para a execugdo das larefas
que lhe incubem.

7 — Fica também obrigado a sujeitar-se a acgbes de acompanhamento a realizar pelo
adjudicante, sem prejuizo do controlo que possa vir a ser exercido pelas entidades que, nos
termos da legislagéo aplicavel, detém poderes sobre a administragao local.

8 — Igualmente fica obrigado a garantir o sigilo quanto a informagao de que o pessoal envolvido
nos trabalhos venha a ter conhecimento em contacto com as actividades dos servigos.

9 - Proceder a apresentagdo tempestiva dos relatérios e outros documentos que se tenha
comprometido a realizar ou que |he sejam solicitados pelo adjudicanie, no qual todas as folhas
deverao ser numeradas e rubricadas pelo seu representante legal, sendo a Ultima assinada. Se
apds a presentagdo dos documentos referidos anteriormente e previsto na lei e objecto do
contrato o adjudicante concluir pela nido conformidade dos trabalhos com as condigdes
contratuais, o documento sera devolvido ao adjudicatério, que dispora de 15 dias. Para sanar
as insuficiéncias verificadas.

10 — O adjudicatério fica obrigado a prestar ao adjudicante ou & entidade por ele designada, em
qualquer tempo na pendéncia da execugdo dos trabalhos, as informagdes e esclarecimentos
relativos aos servigos prestados no ambito do contrato a celebrar, em conformidade com este
caderno de encargos.

Pagos de Ferreira, 21 de Margo de 2017

Q Presidente da Camara Munigi

et Murlicipat—"



