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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

ARTIGO 1.° - OBJECTO

1. O objecto do contrato consiste, de acordo com as clausulas técnicas descritas na
Parte |l deste Caderno de Encargos. esta prestacdo de servigco visa a externalizagdo

da produgdo documental regular do municipio de Pagos de Ferreira, nomeadamente
“Facturas" de Residuos Urbanos, com base numa estimativa mensal de cerca de
18.000 facturas a clienies, no Continente e nas Regides Autdnomas, ao agrupamento

de Entidades Adjudicantes da Academia Vortal, de agora em diante designado por
“Entidade Adjudicante”.

2. O presente concurso tem a seguinte designacdo: F/2017 - Presiagcdo de servigco
de produgdo documenital — Pagos de Ferreira/2017",

ARTIGO 2.° - LOCAL DA ENTREGA DA PRESTAGAO DE SERVICO

Municipio de Pacos de Ferreira

ARTIGO 3.° - DURAGAO DA PRESTAGAO DE SERVIGO

1. O prestador de servigo obriga-se a concluir a prestacao de servico, com todos os
elementos referidos nas clausulas técnicas (Parte Il deste Caderno de Encargos). no
prazo 1 ano {365 dias), a contar da data da celebrag¢do do contrato.

2. Os prazos previstos no numero anterior podem ser prorrogados por iniciativa da
Camara Municipal ou a requerimento do fornecedor devidamente fundamentado. No
caso de ndo estar concluido o fornecimento.

ARTIGO 4.° - PAGAMENTOS

1. Os pagamentos serdo efectuados no prazo de 40 (sessenta) dias apds a recepgdo
da factura e devida aceitacdo.

2. As faciuras serdo enviadas as entidades emissoras das encomendas ou para o
servico que estas indicarem.

ARTIGO 5.° - ENCARGOS DO ADJUDICATARIO

1. SGo encargos do Adjudicatério as despesas relativas a prestagdo da caugdo
(quando aplicével) a que se refere o artigo 10.° do presente Cadernos de Encargos.

2. 540 responsabilidade do Adjudicatdrio os despesas inerentes & celebragdo do
contrato.

3. SGo da responsabilidade exclusiva do Adjudicatdario todas as obrigacdes que
resultem da utilizagGo directa ou indirecta de direitos de propriedade intelectual
designadamente, desenhos registados, marcas de comeércio ou fabrico, marcas
registadas, patentes registadas ou licengas, bem como a obtengdo das autorizagdes
necessarias e o pagamento dos correspondentes encargos.
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Adjudicatdrio serd responsavel pelas reclamacgdes
Adjudicante de todas as despesas que, em consequéncia, hgja de fazer e de todas as
quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

ARTIGO 6.° - SIGILO

O Adjudicatdrio garantird o sigilo quanto a informagdes que os seus trabalhadores e
colaboradores venham a ter conhecimento relacionadas com a actividade da
Enfidade Adjudicante.

ARTIGO 7.° - CESSAO DA POSIGAQ CONTRATUAL

1. O Adjudicatdrio ndo poderd ceder a sua posicGo contratual ouv qualquer dos
direitos e obrigacdes deconmentes do contrato sem autorizagdo da Entidade
Adjudicante.

2. Para efeitos da autorizacdo prevista no numero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo cessiondrio toda a documentacdo exigida ao Adjudicatdrio
no presente procedimento;

b) A Enfidade Adjudicante apreciar, designadamente, se o cessiondrio ndo se
encontra em nenhuma das sitvagbes previstas no artigo 55.° do Decreto-lei n.°
18/2008, de 29 de Janeiro, e se tem caopacidade técnica e financeira para assegurar ©
exacio e pontual cumprimenio do contrato.

ARTIGO 8.° - PENALIDADES

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do confraie, a Camara Municipal

pode exigir do prestador de servigcos o pagamenio de uma pena pecunidria, de

montante a fixar em fungcdo da gravidade do incumprimento, nos seguinies termos:
a)O incumprimento do prazo pelo adjudicatdrio implicard uma penalidade no
valor de dez euros, por cada dia de afraso e por cada encomenda com item(s)
pendente(s). Os créditos resuliantes das pendlizagdes serdo deduzidos
mensalmente nas facturas ou na caugdo presiada pelo adjudicatdario (quando
aplicavel a caugdo).
b)Em caso de resolugdo do contrato por incumprimente do prestador de
servicos, a Camara Municipal pode exigir-the uma pena pecunidria de até 30 %
do valor contratual.

2. Ao valor da pena pecunidria prevista no ndmero anterior sdo deduzidas as

importancias pagas pelo prestador de servigos ao abrigo da alinea a) do n° 1,

refativamente Qos servicos cujo airaso na respectiva conclusdo tenha determinado a

resolugdo do contrato.

3. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a Camara Municipal tem em

conta, nomeadamente, a duragdo da infraccdo, a sua eventual reiteracdo, o grau

de culpa do prestador de servigcos € as consequéncias do incumprimento.

4. A Camara Municipal pode compensar os pagamentos devidos ac abrigo do

contrato com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

5. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Cdmara

Municipal exija uma indemnizogdo pelo dano excedente.
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ARTIGO 9.° - CASOS FORTUITOS OU DE FORGCA MAIOR

1. NGo podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem & havida como
incumprimento, a ndo redlizagdc pontual das prestagdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respectiva realizacdo. alheias & vontade da parte
afectada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever & data da celebrocdo do
contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar,

2. Podem consfituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, iremores de temra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves € outros conflitos colectivos de trabatho, embargos ou bloqueios internacionais,
actos de guerra ou terorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas,

3. Ndo constituem forga maior, designadamente:

a} Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratodos do
prestador de servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subconiratados:

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servigos de deveres ou énus que sobre ele recaiam;

d} Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja
causa, propagagdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

f} Avarias nos sistemas informaticos ou mecdnicos do prestador de servigos ndo
devidas a sabotagem;

o) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forgca maior
deve serimediatamente comunicada & outra parte e justificada, bem como deve
informar o prazo previsivel para restabelecer a situagdo.

5. A for¢a maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente comespondente ao
impedimento resultante da forga maior.

ARTIGO 10.° - CAUGAQ PARA GARANTIR O CUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES
De acordo com o disposto no n.° 2 do artigo 88.° do Cadigo dos Contratos Piblicos,

quando o prego confratual for inferior a € 200 000, ndo & obrigatdria a prestagdo de
caugo.
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ARTIGO 11.° - RESCISAO DO CONTRATO

1. O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultanies do contrate confere,
nos termos gerais de direito, & outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo
das comespondentes indemnizagdes legais.

2. Para efeitos do disposto no nUmero anterior, considera-se incumprimento por parte
do Adjudicatdrio a verificagd@o de airasos na entrega dos bens superior a 30 dias, ov a
verificagdo de eniregas com bens defeiluosos ou a falta de prestaggo de
esclarecimentos, por parte do prestador de servicos, na execucdo dos servigos
contratados.

ARTIGO 12.° - RESOLUGAQ DO CONTRATO

1. Sem prejuizo de ouiros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de
servigos pode resolver o contrato quando:

a) © montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.

2. O direito de resolugdo & exercido por via judicial.

3. Nos casos previsios na alinea gl do n.° 1, o direito de resclucdo pode ser exercido
mediante declaracdo enviada @ Camara Municipal, que produz efeitos 30 dias apds a
recep¢do dessa declaragdo, salvo se este Jlfimo cumprir as obrigagdes em atraso
nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

4. A resolugcdo do contrato nos termos dos nOmeros anteriores ndio determing a
repeticdo das prestagdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém,
todas as obrigagdes deste ao abrigo do contrato [com excepgdo daquelas a que se
refere o artigo 444.° do Cédigo dos Contratos Publicos].

ARTIGO 13.° - PREVALENCIA

1. Fazem parte integrante do contrato o Caderno de Encorgos, o Programa de
Concurso/convite e a Proposta do Adjudicatario.

2, Em caso de dividas prevalecerd em primeiro lugar o texto do contrato,
seguidamente © Caderno de Encargos e o Programa de Concurso e, em Ultimo lugar,
a Proposta do Adjudicatdario.

ARTIGO 14.° - LEGISLAGAO E FORO APLICAVEL

Os contratos reger-se-Go  exclusivamente pela legislagdo portuguesa, sendo
competente para diimir os eventuais conflitos ou litigios que resuliem da sua
execugdo, o foro do Tribunal Administrativo de Circulo de Pagos de Ferreira, com
expressa renuncia a qualquer ouviro.

PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS
ARTIGO 15.° - PRODUTOS A ADQUIRIR

1. As especificacdes dos produtos a adguirr encontram-se expressas no Anexo A do
presente Caderno de Encargos.

2. As quantidades de produtos mencionadas no Anexo referido no nimero anterior
s&o meramente indicativas, podendo ser gjustadas de acordo com as necessidades
das enfidades adjudicantes, sem que isso implique alteragdes aos pregos
apresentados.
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ARTIGO 16.° - RELATORIOS DE GESTAO

N&o aplicével.

ARTIGO 18.° - PRECO BASE

O prego mdximo que a Camara Municipal se dispde a pagar pela prestagdo de
servigo é de 9.676,80€ (nove mil e seiscentos e setenta e seis euros e oitenta céntimos),
a acrescer de IVA & taxa legal em vigor.

ARTIGO 19.° - COMUNICACOES E NOTIFICAGOES

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto &s notificacdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacgdes de contacto constantes do confrato deve ser
comunicada & outra parte.

ARTIGO 20.° - CONTAGEM DOS PRAZOS

Qs prazos previstos no confrato sGo continuos, corendo em sadbados, domingos e dias
feriados.

ARTIGO 22.° - LEGISLAGAOQ APLICAVEL

O contrate é regulado pela legislogcdo portuguesa.

Pacos de Ferreira, 6 de Margo de 2017

O Presidente da Codmara Municipal

{Humberto Fernando Ledio Pacheco Brito)

7/8



ANEXO A

DESIGNASIAO/QUANTIDADES E CARACTERISTICAS TECNICAS DA
PRESTACAO DE SERVICO

1 - Caracterizagdo do Servigo

Esta prestacdo de servigo visa a externalizagdo da produgdo documental regular do municipio
de Pagos de Ferreira, nomeadamente “Facturas” de Residuos Urbanos, com base numa
estimativa mensal de cerca de 18.000 facturas a clientes.

Para resolver a este objectivo, os servigos em causa prestados contemplam:

- Recepgdo dos ficheiros do Municipio de Pagos de Ferreira a “arte final” do “Layout” do
documento, em formato a definir (prefencialmente “freehand” - .fhd), bem como ficheiros
regulares de "dados”, correspondentes zo enderecamento e informac¢do varidvel, num
formato a definir {em principio .csv, .txt), através de um processo de comunicagdo segura, a
acordar por ambas as partes, e respectivo tratamento para impressao;

- Impressdo em preto, em ciclos de producdo regular;

- Dobragem e envelopagem automaéticas;

- Entrega das cartas, devidamente personalizadas, nos CTT, para expedi¢do em “Correio
Normal”;

- Fornecimento dos consumiveis da responsabilidade da empresa adjudicataria (papel A4,
branco, 80 gr. E envelopes DL, brancos, de 2 janelas;

- Preenchimento das respectivas guias da expedicao;

- Reporting;

- Utiliza¢do dos sistemas de controlo de seguranga adequados.

Art. | Designagdo dos trabalhos Un. Quant. I
Producdo de um objecto Postal: facturas 18.000 |
Admitindo: '

- Impressdo em preto de uma folha Ad, 1 pagina;

- Dobragem e envelopagem de uma folha A4;

- Fornecimento de consumiveis (1 folha de papel A4
e envelope DL de 2 janelas).

*  Produgdo nos CTT, para expedi¢do, em “Correio Normal” ou outro tipo de expedigdo
= Preenchimento das respectivas guias de expedicdo

=  Gestdo e controlo de stocks

=  Envio de um relatdrio regular de produgdo / Expedic¢do
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